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ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови
_________________ № ________ 

ЗМІНИ
до з Інструкції з діловодства у Луцькій міській раді

Пункт 3 викласти в такій редакції:
«3. Загальні засади документування управлінської інформації та особливості ведення діловодства в паперовій формі визначаються розділами VIII – XII Інструкції.
Діловодство у паперовій формі допускається лише:
для документів, визначених пунктом 2 Інструкції;
в умовах надзвичайної ситуації, надзвичайного або воєнного стану, а також у разі виникнення технічних збоїв в системі електронного документообігу».

Внести зміни в пункт 79, а саме, додатки 2, 3, 4 до Інструкції викласти в новій редакції (додаються). 

Пункт 105 доповнити абзацом у такій редакції:
«проєкти розпоряджень міського голови з кадрових питань (особового складу) та додатки до них візуються працівником управління персоналу, який створив документ».

Пункт 144 доповнити абзацом у такій редакції:
«В умовах надзвичайної ситуації, надзвичайного або воєнного стану, а також у разі виникнення технічних збоїв в системі електронного документообігу допускається підготовка та погодження проєктів рішень у паперовій формі, усі власноручні візи проставляються зі зворотної сторони».

Пункт 153 доповнити абзацом у такій редакції:
«В умовах надзвичайної ситуації, надзвичайного або воєнного стану, а також у разі виникнення технічних збоїв в системі електронного документообігу допускається підготовка та погодження проєктів розпоряджень у паперовій формі, усі власноручні візи проставляються зі зворотної сторони».

Пункт 375 викласти у такій редакції:
[bookmark: _GoBack]«375. Реєстрація документа здійснюється з використанням системи електронного документообігу міської ради (додатки 20 і 21).
Журнальна (паперова) або карткова форма реєстрації допускається лише в умовах надзвичайної ситуації, надзвичайного або воєнного стану, а також у разі виникнення технічних збоїв в системі електронного документообігу».



Заступник міського голови,
керуючий справами виконкому					Юрій ВЕРБИЧ


Бортнік 777 943




Додаток 2
до Інструкції 
(пункт 79)

	

ЛУЦЬКА МІСЬКА РАДА
вул. Богдана Хмельницького, 19, 
м. Луцьк, 43025
тел. (0332) 777 900, 777 921, 777 914 факс (0332) 777 947
е-mail: office@lutskrada.gov.ua  web: http://www.lutskrada.gov.ua 
Код ЄДРПОУ 34745204

___________________ № ___________________

На № _____________ від ___________________

	











Додаток 3
до Інструкції 
(пункт 79)

	

ЛУЦЬКА МІСЬКА РАДА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
вул. Богдана Хмельницького, 19,
м. Луцьк, 43025
тел. (0332) 777 900, 
факс (0332) 777 947, 777 878
e-mail: office@lutskrada.gov.ua 
web: http://www.lutskrada.gov.ua 
Код ЄДРПОУ 04051327

___________________ № ___________________

На № _____________ від ___________________
_
	











Додаток 4
до Інструкції 
(пункт 79)

	

ЛУЦЬКА МІСЬКА РАДА
ЗАГАЛЬНИЙ ВІДДІЛ
вул. Богдана Хмельницького, 19, 
м. Луцьк, 43025
тел.(0332) 777 943, 777 948
факс (0332) 777 947
e-mail: office@lutskrada.gov.ua 
web: http://www.lutskrada.gov.ua 

___________________ № ___________________

На № _____________ від ___________________
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