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Додаток 3
до розпорядження міського голови
_________________ № __________ 


ПОЛОЖЕННЯ 
про комісію з питань кваліфікаційної атестації водіїв 
виконавчих органів міської ради 

1. Загальні положення
1.1. Комісія з питань кваліфікаційної атестації водіїв виконавчих органів міської ради (далі – Комісія) створена згідно з розпорядженням міського голови для проведення кваліфікаційної атестації водіїв виконавчих органів міської ради (далі – водії), вирішення питань присвоєння (підтвердження, підвищення) або зниження рівня їх кваліфікаційних класів, а також встановлення або зняття відповідних надбавок за класність. 
1.2. У своїй діяльності Комісія керується Конституцією України, законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», Кодексом законів про працю України, методичними рекомендаціями з питань безпеки автомобільних перевезень, затверджених наказом Державного департаменту автомобільного транспорту від 19.09.2003 № 111, наказом Міністерства розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства України від 23.03.2021 № 609 «Про умови оплати праці робітників, зайнятих обслуговуванням органів виконавчої влади, місцевого самоврядування та їх виконавчих органів, органів прокуратури, судів та інших органів», іншими нормативно-правовими актами, що регламентують фінансово-господарську діяльність бюджетної установи, рішеннями міської ради та виконавчого комітету міської ради, розпорядженнями міського голови, Положенням про кваліфікаційну атестацію водіїв та цим Положенням.

2. Склад Комісії
2.1. Комісія утворюється в складі голови, його заступника, секретаря та членів комісії.
До складу Комісії входить уповноважений представник трудового колективу виконавчих органів Луцької міської ради.
2.2. Склад Комісії затверджується розпорядженням міського голови. 

3. Повноваження членів Комісії
3.1. Комісію очолює голова. У разі відсутності голови Комісії його обов’язки виконує заступник голови Комісії.
3.2. Голова Комісії:
здійснює керівництво діяльністю Комісії та організовує її роботу;
[bookmark: n51]визначає дату проведення засідань Комісії;
веде засідання Комісії;
попередньо розглядає матеріали, які виносяться для обговорення на засіданні Комісії;
забезпечує дотримання вимог чинного законодавства в діяльності Комісії;
[bookmark: n63]доручає членам Комісії підготовку матеріалів з окремих питань для винесення їх на розгляд Комісії;
висловлює свою позицію під час засідання Комісії та бере участь у прийнятті рішень шляхом голосування;
підписує протоколи засідань Комісії;
контролює виконання рішень Комісії.
3.3. Заступник голови Комісії:
користується повноваженнями члена Комісії;
у разі відсутності голови Комісії виконує його обов’язки.
3.4. Секретар Комісії:
користується повноваженнями члена Комісії;
здійснює організаційне забезпечення роботи Комісії;
за дорученням голови Комісії скликає засідання;
готує матеріали засідань Комісії;
контролює своєчасність подання та повноту документації для розгляду на засіданні Комісії;
веде протоколи засідань Комісії;
висловлює свою позицію під час засідання Комісії та бере участь у прийнятті рішень шляхом голосування;
підписує протоколи засідань Комісії.
3.5. Члени Комісії:
беруть участь у засіданнях Комісії;
за дорученням голови Комісії здійснюють підготовку матеріалів з окремих питань для розгляду їх на засіданні Комісії;
вивчають матеріали справ, що виносяться на розгляд Комісії;
висловлюють свою позицію під час засідання Комісії та беруть участь у прийнятті рішень шляхом голосування.
3.6. Член комісії, уповноважений представник трудового колективу виконавчих органів Луцької міської ради, погоджує протоколи засідань Комісії.

4. Завдання, порядок та форми діяльності Комісії
4.1. Основними завданнями Комісії є прийняття рішень про присвоєння (підтвердження, підвищення) або зниження рівня кваліфікаційних класів водіям.
4.2. Комісія здійснює свою роботу у формі засідань.
4.3. Засідання Комісії проводяться за необхідністю (визначає голова Комісії);
4.4. Засідання Комісії є правомочним, якщо в ньому бере участь не менше двох третин від загального складу Комісії.
4.5. Рішення Комісії приймаються відкритим голосуванням простою більшістю голосів від присутніх на засіданні та оформляються протоколом, який підписується головою та секретарем Комісії.
У разі рівного розподілу голосів вирішальним є голос голови Комісії.
4.6. У разі незгоди члена Комісії з рішенням Комісії його окрема думка зазначається в протоколі засідання.
4.7. Комісія має право залучати до участі в засіданнях на громадських засадах експертів та спеціалістів з питань безпеки дорожнього руху.
4.8. У засіданні Комісії мають право брати участь:
керівник виконавчого органу, в якому працює водій, стосовно якого розглядається питання;
водій, стосовно якого розглядається питання.
4.9. Особи, зазначені в пунктах 4.7 та 4.8 цього Положення, не беруть участі в голосуванні.
4.10. Під час кваліфікаційної атестації Комісією враховуються показники роботи водіїв, стан дотримання ними трудової дисципліни, відсутність або наявність порушень Правил дорожнього руху, правил технічної експлуатації транспортних засобів і техніки безпеки.
4.11. У випадку відмови Комісія зобов’язана письмово повідомляти заявника про прийняте рішення протягом 3-х робочих днів після засідання.
4.12. Комісія має повноваження:
вимагати від водіїв довідки, копії трудових книжок, інших документів, що підтверджують їх право на присвоєння (підтвердження, підвищення) кваліфікаційного класу;
надавати роз’яснення з питань присвоєння (підтвердження, підвищення) або зниження рівня кваліфікаційного класу.
4.13. Протокол Комісії у тижневий строк з моменту прийняття рішення передається до управління персоналу для підготовки проєкту розпорядження міського голови про присвоєння (підтвердження, підвищення) або зниження рівня кваліфікаційних класів водіям та встановлення або зняття відповідних надбавок за класність.

5. Перелік документів, які надаються до Комісії
для присвоєння (підтвердження, підвищення) або зниження кваліфікаційних класів водіям
5.1. Для присвоєння (підтвердження, підвищення) кваліфікаційних класів водіям до Комісії надаються:
заява водія;
копія посвідчення водія;
копія трудової книжки водія (у разі підтвердження класу);
клопотання керівника виконавчого органу, в якому працює водій, що має містити відомості про дотримання ним трудової дисципліни, відсутність порушень Правил дорожнього руху, правил технічної експлуатації транспортних засобів і техніки безпеки.
5.2. Для зниження кваліфікаційного класу водію до Комісії надається клопотання керівника виконавчого органу, в якому працює водій, що має містити відомості про стан дотримання ним трудової дисципліни, наявність порушень Правил дорожнього руху, правил технічної експлуатації транспортних засобів і техніки безпеки.



Заступник міського голови, 
керуючий справами виконкому			Юрій ВЕРБИЧ


Махецький 741 081

