                                                                                                                                             13                                                                          Продовження додатка


Додаток 
до розпорядження міського голови _____________№_________

Інструкція
зі здійснення державної регуляторної політики
при прийнятті регуляторних актів та відстеженні їх результативності
 розробниками регуляторних актів (виконавчими органами Луцької міської ради, комунальними підприємствами)
 
	№ з/п
	Назва регуляторного заходу (процедури)
	Відповідальні виконавці
	Строк виконання
	Норма законодавства

	
Для проєктів рішень міської ради та її виконавчого комітету:


	1. 
	Розробка плану діяльності з підготовки проєктів регуляторних актів (далі – План) на кожен наступний рік  за поданнями розробників регуляторних актів та його затвердження рішенням міської ради та її виконавчого комітету
	департамент економічної політики
	щороку до 15 грудня
	ст. 7 Закону України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності» (далі – Закон)

	2. 
	Оприлюднення Плану на офіційному вебсайті міської ради
	департамент економічної політики
	не пізніш як у 10-денний строк після затвердження
	ст. 7, 13 Закону 

	3. 
	Направлення листа про внесення змін до Плану до департаменту економічної політики (у разі розробки проєкту регуляторного акта та його відсутності в Плані) 

	розробник регуляторного акта
	за планом розробника
	ст. 7 Закону 

	4. 
	Внесення змін до Плану (підготовка відповідних проєктів рішень міської ради та/або виконавчого комітету міської ради)
	департамент економічної політики
	в найкоротші терміни згідно з Регламентом Луцької міської ради та/або Регламентом роботи виконавчого комітету та виконавчих органів Луцької міської ради
	ст. 7 Закону 

	5. 
	Оприлюднення змін до Плану на офіційному вебсайті міської ради

	департамент економічної політики
	не пізніш як у 10-денний строк після затвердження
	ст. 7, 13 Закону 

	6. 
	Підготовка проєкту регуляторного акта,  проєкту порівняльної таблиці (у разі внесення змін), узгодження проєкту регуляторного акта з юридичним департаментом та відділом аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики
	розробник регуляторного акта, для узгодження: юридичний департамент, департамент економічної політики
	за планом розробника
	ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядува-ння в Україні»

	7. 
	Підготовка та підписання (через СЕД «АСКОД»):
7.1. Аналізу регуляторного впливу (далі – АРВ), в тому числі три додатки (за потреби):
додаток 1: ТЕСТ малого підприємництва                        (далі – М-Тест) (оформляється якщо питома вага суб’єктів малого підприємництва перевищує 10 % від загальної кількості суб’єктів господарювання, на яких поширюється регулювання);
додаток 2: Витрати на одного суб’єкта господарювання великого і середнього підприємництва, які виникають внаслідок дії регуляторного акта (оформляється якщо регулювання поширюється на суб’єктів великого та середнього підприємництва); 
додаток 3: Бюджетні витрати на адміністрування регулювання для суб’єктів великого і середнього підприємництва (не оформляється, якщо оформлено М-Тест).
7.2. Повідомлення про оприлюднення проєкту регуляторного акта (далі – Повідомлення).
Перед підписанням цих документів здійснюється попереднє узгодження їх з відділом аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики.
При цьому в СЕД «АСКОД» без позначки «Головний документ» додатково завантажуються:
проєкт регуляторного акта;
проєкт порівняльної таблиці (у разі внесення змін).
Схема підписання через СЕД «АСКОД»:
«Погодження»:
1. Відповідальна особа за розробку регуляторного акта, АРВ.
2. Керівник виконавчого органу міської ради або комунального підприємства (розробник регуляторного акта).
3. Керівник виконавчого органу міської ради відповідно до профілю роботи (якщо розробником регуляторного акта є комунальне підприємство).
4. Заступник  начальника  загального  відділу (проєкт рішення виконавчого  комітету  міської  ради)   або начальник відділу секретаріату міської ради (проєкт рішення міської ради);
директор юридичного департаменту (проєкти регуляторного акта та порівняльної таблиці);
начальник    відділу    аналітики   та      моніторингу внутрішньої діяльності департаменту  економічної політики (проєкти АРВ та Повідомлення).
5. Директор департаменту економічної політики.
«Підпис»:
6. Заступник міського голови відповідно до розподілу повноважень.
«Ознайомлення»:
7. Начальник відділу аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики;
відповідальна особа за розробку регуляторного акта, АРВ
	розробник регуляторного акта, для узгодження: департамент економічної політики,
для погодження в СЕД «АСКОД»:
загальний відділ або відділ секретаріату, юридичний департамент, департамент економічної політики
	за планом розробника
	ст. 8, 9 Закону, Методика проведення аналізу впливу регуляторного акта, затверджена постановою Кабінету Міністрів України від 11.03.2004 № 308, Регламент Луцької міської ради та/або Регламент роботи виконавчого комітету та виконавчих органів Луцької міської ради

	8. 
	Оприлюднення проєкту регуляторного акта, АРВ, Повідомлення та проєкту порівняльної таблиці на:
офіційному вебсайті міської ради в розділі «Регуляторна політика»;
Платформі електронної демократії.
Здійснення скріншоту для формування справи

	департамент економічної політики,
управління інформаційно-комунікаційних технологій
	після підписання документів (АРВ, Повідомлення)

	ст. 9, 13, 35 Закону 

	9. 
	Розміщення оголошення на офіційному вебсайті міської ради в розділі «Оголошення» та «Оперативна інформація» щодо оприлюднення документів та початку обговорення проєкту регуляторного акта.
Здійснення скріншоту для формування справи
	департамент економічної політики, управління інформаційної роботи
	після оприлюднення документів (регуляторного акта, АРВ, Повідомлення, порівняльної таблиці)
	ст.  9, 13, 35 Закону 

	10. 
	Здійснення базового відстеження результативності проєкту регуляторного акта (строк виконання заходів з відстеження не може бути більшим ніж 45 робочих днів).
Підготовка звіту про базове відстеження результативності проєкту регуляторного акта та його підписання (через СЕД «АСКОД»). 
Перед підписанням цього документа здійснюється попереднє узгодження його з відділом аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики.
Схема підписання через СЕД «АСКОД»:
«Погодження»:
1. Відповідальна особа за розробку регуляторного акта.
2. Керівник виконавчого органу міської ради або комунального підприємства (розробник регуляторного акта).
3. Начальник відділу аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики.
4. Директор департаменту економічної політики.
«Підпис»:
5. Заступник міського голови відповідно до розподілу повноважень.
«Ознайомлення»:
6. Начальник відділу аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики;
відповідальна особа за розробку регуляторного акта, АРВ.
Примітка. Якщо для визначення значень показників результативності регуляторного акта використовуються виключно статистичні дані, базове відстеження може бути здійснене після набрання чинності цим регуляторним актом, але не пізніше дня, з якого починається проведення повторного відстеження
	розробник регуляторного акта, для узгодження та погодження в СЕД «АСКОД»:
департамент економічної політики
	до прийняття регуляторного акта
	ст. 10 Закону 

	11. 
	Оприлюднення звіту про базове відстеження результативності проєкту регуляторного акта на офіційному вебсайті міської ради.
	департамент економічної політики
	у 10-денний строк з дня підписання звіту
	ст. 10, 13 Закону 

	12. 
	Огляд наявності зауважень і пропозицій на Платформі електронної демократії, їх розгляд та надання відповідей заявникам через цю платформу про їх врахування чи про мотивоване відхилення
	розробник регуляторного акта
	протягом строку, коли приймаються зауваження і пропозиції від фізичних і юридичних осіб, їх об’єднань згідно з Повідомленням
	Вимоги до роботи на платформі

	13. 
	Підготовка та проведення громадського обговорення у формі круглого столу:
підготовка оголошення та його розміщення на офіційному вебсайті міської ради;
здійснення скріншоту для формування справи;
запрошення юридичних та фізичних осіб, їх об’єднань, представників медіа, представників відповідних державних та виконавчих органів міської ради;
проведення круглого столу;
подання інформації на офіційний вебсайт міської ради про проведення круглого столу та результати обговорення;
підготовка протоколу круглого столу та його підписання (через СЕД «АСКОД»: «підпис» – секретар, голова; «ознайомлення» – начальник відділу аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики, відповідальна особа за розробку регуляторного акта, АРВ);
опрацювання зауважень і пропозицій наданих на круглому столі згідно з протоколом;
інформування заявників про факт врахування зауважень і пропозицій в проєкті регуляторного акта або про їх мотивоване відхилення
	розробник регуляторного акта, управління інформаційної роботи
	протягом строку, коли приймаються зауваження і пропозиції від фізичних і юридичних осіб, їх об’єднань згідно з Повідомленням
	ст. 9 Закону 

	14. 
	Отримання письмових зауважень і пропозицій від фізичних і юридичних осіб, їх об’єднань згідно з Повідомленням.
Їх опрацювання.
Письмове інформування заявників про факт їх врахування в проєкті регуляторного акта або про їх мотивоване відхилення
	розробник регуляторного акта
	отримання – 
протягом строку, коли приймаються зауваження і пропозиції від фізичних і юридичних осіб, їх об’єднань згідно з Повідомленням;
опрацювання та надання відповідей –  
в найкоротші строки
	ст. 9, 35 Закону 

	15. 
	Внесення змін до проєктів регуляторних актів та порівняльної таблиці (за потреби) на підставі зауважень і пропозицій від фізичних і юридичних осіб, їх об’єднань, наданих через Платформу електронної демократії, письмово, на круглому столі.
Підписання порівняльної таблиці до регуляторного акта (через СЕД «АСКОД»). Додатково завантажується проєкт регуляторного акта (без позначки «Головний документ»), у разі внесення змін до нього.
Схема підписання через СЕД «АСКОД»:
«Погодження»:
1. Відповідальна особа за розробку регуляторного акта.
«Підпис»:
2. Керівник виконавчого органу або комунального підприємства (розробник регуляторного акта).
«Ознайомлення»:
3. Начальник відділу аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики;
відповідальна особа за розробку регуляторного акта, АРВ




	розробник регуляторного акта















	в найкоротші строки














	ст. 9, 35 Закону 

	
Для проєктів рішень міської ради:


	16. 18.
	Підготовка проєкту експертного висновку щодо проєкту регуляторного акта
	департамент економічної політики
	протягом строку, коли приймаються зауваження і пропозиції від фізичних і юридичних осіб, їх об’єднань та строку надання всіх відповідей заявникам щодо зауважень і пропозицій
	ст. 34 Закону 

	17. 
	Надання в департамент економічної політики копій пропозицій / зауважень до регуляторного акта та відповідей на них
	розробник регуляторного акта
	після строку, коли приймались / розглядались зауваження і пропозиції від фізичних і юридичних осіб, їх об’єднань та строку надання всіх відповідей заявникам щодо зауважень і пропозицій 
	ст. 34 Закону 

	18. 19.
	Затвердження експертного висновку щодо проєкту регуляторного акта та його підписання разом з протоколом
	Постійна комісія з питань реалізації державної регуляторної політики у виконавчих органах міської ради,
департамент економічної політики
	
	

	19. 20.
	Направлення пакету документів до Державної регуляторної служби України (далі – ДРС) для отримання пропозицій щодо удосконалення проєкту регуляторного акта як у паперовому, так і в електронному (через СЕВ ОВВ) вигляді:
Файл 1: Супровідний лист, Повідомлення, скріншоти сторінок вебсайту міської ради щодо розміщення Повідомлення та оголошення про початок обговорення, експертний висновок, порівняльна таблиця, копії листів фізичних і юридичних осіб, їх об’єднань щодо пропозицій та зауважень до проєкту регуляторного акта та копії листів – відповідей на них.
Файл 2: Проєкт регуляторного акта.
Файл 3: АРВ 
	департамент економічної політики
	після затвердження та підписання експертного висновку
(строк розгляду ДРС – до 20 робочих днів з дня одержання документів) 
	ст. 34 Закону, постанова Кабінету Міністрів України від 23.09.2014 № 634

	20. 21.
	Отримання та розгляд пропозицій, наданих ДРС, їх опрацювання спільно з юридичним департаментом 
	розробник регуляторного акта, юридичний департамент
	в найкоротші терміни після отримання листа ДРС 
	ст. 34 Закону 

	21. 22.
	Направлення листа в департамент економічної політики щодо розгляду пропозицій ДРС та їх врахування

	розробник регуляторного акта
	в найкоротші терміни після опрацювання пропозицій ДРС
	ст. 34 Закону 

	22. 23.
	Підготовка та проведення засідання постійної комісії з питань реалізації державної регуляторної політики у виконавчих органах міської ради щодо:
розгляду пропозицій ДРС; 
завершення регуляторної процедури;
рекомендацій про внесення проєкту регуляторного акта – проєкту рішення на розгляд міської ради 
	департамент економічної політики
	в найкоротші терміни після отримання листа розробника регуляторного акта
	ст. 34 Закону 

	23. 24.
	Передача документів до профільної постійної комісії міської ради для вивчення (проєкт регуляторного акта, порівняльна таблиця, експертний висновок, зауваження і пропозиції ДРС, протокол комісії про завершення регуляторної процедури і розгляд пропозицій ДРС)

	департамент економічної політики
	після підписання протоколу засідання постійної комісії з питань реалізації державної регуляторної політики у виконавчих органах міської ради
	ст. 34 Закону 

	24. 25.
	Внесення проєкту регуляторного акта – проєкту рішення на розгляд міської ради.
Співдоповідач директор департаменту економічної політики щодо висновків постійної комісії з питань реалізації державної регуляторної політики у виконавчих органах міської ради, пропозицій ДРС та їх врахування
	розробник регуляторного акта,
департамент економічної політики
	згідно з Регламентом роботи Луцької міської ради
	ст. 34 Закону 

	
Для проєктів рішень виконавчого комітету міської ради:


	25. 26.
	Підготовка та проведення засідання постійної комісії з питань реалізації державної регуляторної політики у виконавчих органах міської ради щодо:
завершення регуляторної процедури;
рекомендацій щодо внесення проєкту регуляторного акта – проєкту рішення на розгляд виконавчого комітету міської ради

	департамент економічної політики
	після завершення вищезазначених процедур  (пункти 1–15 цієї Інструкції)
	ст. 34, 36 Закону 

	26. 27.
	Внесення проєкту регуляторного акта – проєкту рішення на розгляд виконавчого комітету міської ради
	розробник регуляторного акта
	згідно з Регламентом роботи виконавчого комітету та виконавчих органів Луцької міської ради
	ст. 34, 36 Закону 

	
Для проєктів рішень міської ради та її виконавчого комітету:


	27. 28.
	Офіційне оприлюднення прийнятого міською радою чи її виконавчим комітетом регуляторного акта в друкованих засобах масової інформації

	розробник регуляторного акта
	протягом 10 днів після його прийняття та підписання
	ст. 12 Закону 

	28. 
	Внесення регуляторного акта до Реєстрів регуляторних актів на офіційному вебсайті міської ради та в розпорядженні міського голови щодо Реєстру чинних регуляторних актів

	департамент економічної політики
	після прийняття та підписання регуляторного акта
	ст. 12 Закону 

	29. 29.
	Здійснення повторного відстеження результативності регуляторного акта (строк виконання заходів з відстеження не може бути більшим ніж 45 робочих днів).
Підготовка звіту про повторне відстеження результативності регуляторного акта та його підписання (через СЕД  «АСКОД»).
Перед підписанням цього документа здійснюється попереднє узгодження його з відділом аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики.
Схема підписання через СЕД «АСКОД» аналогічна як при базовому відстеженні (п. 10 цїєї Інструкції)
	розробник регуляторного акта, для узгодження: департамент економічної політики
	згідно з Планом-графіком проведення відстежень результативності регуляторного акта, затвердженим розпорядженням міського голови (відстеження проводиться через рік з дня набрання чинності регуляторного акта, але не пізніше 2 років з дня набрання чинності цим регуляторним актом)
	ст. 10 Закону 

	30. 30.
	Оприлюднення звіту про повторне відстеження результативності регуляторного акта на офіційному вебсайті міської ради.
	департамент економічної політики
	у 10-денний строк з дня підписання звіту
	ст. 10, 13 Закону 

	31. 31.
	Подання звіту про повторне відстеження результативності регуляторного акта до профільної постійної комісії міської ради (лише для рішень міської ради)
	департамент економічної політики
	не пізніше наступного робочого дня з дня оприлюднення звіту
	ст. 37 Закону 

	32. 32.
	Здійснення періодичного відстеження результативності регуляторного акта (строк виконання заходів з відстеження не може бути більшим ніж 45 робочих днів).
Підготовка звіту про періодичне відстеження результативності регуляторного акта та його підписання (через СЕД «АСКОД»).
Перед підписанням цього документа здійснюється попереднє узгодження його з відділом аналітики та моніторингу внутрішньої діяльності департаменту економічної політики.
Схема підписання через СЕД «АСКОД» аналогічна як при базовому відстеженні (п. 10 цієї Інструкції)
	розробник регуляторного акта, для узгодження: департамент економічної політики
	згідно з Планом-графіком проведення відстежень результативності регуляторного акта, затвердженим розпорядженням міського голови (відстеження проводиться раз на кожні 3 роки починаючи з дня закінчення заходів з повторного відстеження результативності регуляторного акта)
	ст. 10 Закону 

	33. 33.
	Оприлюднення звіту про періодичне відстеження результативності регуляторного акта на офіційному вебсайті міської ради
	департамент економічної політики
	у 10-денний строк з дня підписання звіту
	ст. 10, 13 Закону 

	34. 34.
	Подання звіту про періодичне відстеження результативності регуляторного акта до профільної постійної комісії міської ради (лише для рішень міської ради)
	департамент економічної політики
	не пізніше наступного робочого дня з дня оприлюднення звіту
	ст. 37 Закону 

	35. 
	Формування справи документів стосовно проведення регуляторних заходів (процедур) щодо кожного регуляторного акта та її постійне збереження
	розробник регуляторного акта
	протягом строку проведення регуляторних заходів (процедур) та прийняття регуляторного акта
	ст. 4 а Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, зі змінами

	36. 35.
	Методичний супровід та контроль за виконанням регуляторних заходів (процедур), передбачених пунктами 1–35 цієї Інструкції.
	департамент економічної політики
	постійно
	Положення про департамент економічної політики




Заступник міського голови,
керуючий справами виконкому 										  			Юрій ВЕРБИЧ

Смаль 777 955


