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АЛГОРИТМ ДІЙ
працівників виконавчих органів міської ради під час повітряної тривоги

У зв’язку з продовженням дії воєнного стану в Україні, введеного 24 лютого 2022 року Указом Президента України № 64/2022 «Про введення воєнного стану в Україні» зі змінами, важливим є вжиття невідкладних заходів для забезпечення безпеки працівників та відвідувачів виконавчих органів  міської ради.
Керуючись частиною другою статті 19, статтею 21 Кодексу цивільного захисту України встановлено алгоритм дій працівників виконавчих органів міської ради.

	№ з/п
	Заходи
	Алгоритм дій

	1
	Характеристика можливих обставин
	Повітряна тривога – це звукове сповіщення про загрозу удару з повітря, який можуть завдавати ворожі літаки, вертольоти, крилаті ракети та інші засоби повітряного нападу (далі – ворожий об'єкт). Відбиває ворожий удар з повітря – військово-повітряна оборона ЗСУ.
Повітряна тривога означає, що сили протиповітряної оборони сповіщають про рух ворожих об’єктів або є підтвердження запуску таких об’єктів та інше.

	2
	Порядок повідомлення про початок повітряної тривоги
	При оголошенні повітряної тривоги в приміщеннях  виконавчих органів міської ради дублюється повідомлення повітряної тривоги шляхом оповіщення сигнально-гучномовними пристроями або голосом.
Працівники виконавчих органів міської ради, в тому числі, які здійснюють прийом громадян, надають адміністративні послуги, мають бути обізнані з переліком захисних споруд (укриттів) поруч та їх місцем розташування.







	№ з/п
	Заходи
	Алгоритм дій

	3
	Дії працівників виконавчих органів міської ради, в тому числі, які здійснюють прийом громадян, надають адміністративні послуги, під час повітряної тривоги
	Під час повітряної тривоги робота виконавчих органів міської ради, в тому числі, які здійснюють прийом громадян, надають адміністративні послуги, припиняється та відновлюється лише після завершення (відбою) повітряної тривоги.
У разі оголошення повітряної тривоги до початку робочого дня працівники виконавчих органів  міської ради, в тому числі, які здійснюють прийом громадян, надають адміністративні послуги, слідують в укриття і залишаються в укритті до завершення повітряної тривоги.
У разі оголошення повітряної тривоги під час робочого дня призупиняється робота виконавчих органів міської ради, в тому числі прийом громадян чи надання адміністративної послуги, до завершення повітряної тривоги.
Працівники виконавчих органів міської ради повідомляють відвідувачів про алгоритм дій щодо продовження надання адміністративної послуги чи прийому.
Кожен працівник та відвідувач виконавчого органу міської ради повинен прослідувати до  найближчого укриття.
У жодному разі не можна після сигналу повітряної тривоги залишатися в робочих приміщеннях.
Категорично забороняється підходити до вікон, фотографувати та проводити відеозйомку.
Відвідувачам та працівникам виконавчих органів слід розраховувати свій час таким чином, щоб потрапити до захисної споруди (укриття) упродовж 5–10 хвилин після сповіщення про повітряну тривогу.
Прослідування до найближчого укриття здійснюється найкоротшим шляхом, швидко та без паніки.
В укритті необхідно знаходитися до завершення повітряної тривоги.






	№ з/п
	Заходи
	Алгоритм дій

	4
	Заходи щодо збереження матеріальних цінностей
	Під час повітряної тривоги працівникам  виконавчих органів міської ради, в тому числі, які здійснюють прийом громадян, надають адміністративні послуги, необхідно провести заходи щодо збереження матеріальних цінностей:
зачинити вікна, вимкнути електричні та нагрівальні прилади, системи кондиціювання та світло;
забезпечити схоронність адміністративних справ та документів;
забезпечити збереження носіїв персональних даних від втрати та пошкодження;
забезпечити схоронність електронного підпису та печатки;
зачинити двері та приміщення;
повідомити охорону про вихід із приміщення.

	5
	Порядок дій після завершення повітряної тривоги
	У разі оголошення повітряної тривоги до початку робочого дня  виконавчі органи міської ради, в тому числі, які здійснюють прийом громадян, надають адміністративні послуги, починають працювати упродовж 30 хвилин після її завершення (відбою).
У разі оголошення повітряної тривоги під час робочого дня  виконавчі органи міської ради, в тому числі, які здійснюють прийом громадян, надають адміністративні послуги, починають працювати упродовж 15 хвилин після її завершення.





Заступник міського голови,
керуючий справами виконкому					Юрій ВЕРБИЧ


Ігнатчук 777 909
Кирилюк 720 098
Богдан  741 080
