

2








ЛУЦЬКИЙ  МІСЬКИЙ  ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

_________________                                    м. Луцьк                                    №________________

Про внесення змін до розпорядження міського голови від 02.01.2019 № 1 «Про Інструкцію з діловодства» 


Керуючись ст. 42, частиною восьмою ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», постановою Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» зі змінами, Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженими наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, зі змінами, враховуючи рішення Луцької міської ради від 29.04.2026 № 92/3 «Про затвердження першого заступника, заступників міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради та керуючого справами виконавчого комітету міської ради»:

1. Внести в додаток до розпорядження міського голови від 02.01.2019 № 1 «Про Інструкцію з діловодства» (у редакції розпорядження міського голови від 28.11.2025 № 783) такі зміни:
1.1. Пункт 17 викласти в такій редакції:
[bookmark: _Hlk231910461]«17. Електронні документи, що надходять через систему взаємодії, адресовані міській раді, в тому числі міському голові, секретарю міської ради, першому заступнику міського голови, заступникам міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючому справами виконавчого комітету міської ради (далі – заступники міського голови, керуючий справами виконкому), приймаються загальним відділом.».
У зв’язку з цим у тексті Інструкції з діловодства у Луцькій міській раді та додатках слова «перший заступник міського голови, заступники міського голови, заступник міського голови, керуючий справами виконкому», «заступники міського голови», «заступник міського голови» у всіх відмінках замінити відповідно словами «заступники міського голови, керуючий справами виконкому» у відповідному відмінку; слова «заступник міського голови, керуючий справами виконкому» у всіх відмінках замінити словами «керуючий справами виконавчого комітету міської ради» у відповідному відмінку.
1.2. Пункт 68 доповнити абзацом третім у такій редакції:
«виконавцями резолюції першого заступника міського голови визначаються заступники міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючий справами виконавчого комітету міської ради, старости, керівники виконавчих органів міської ради, підприємств, організацій (установ, закладів), що належать до комунальної власності міської територіальної громади, про що система електронного документообігу автоматично їх інформує;».
У зв’язку з цим абзаци 3, 4, 5, 6 вважати відповідно абзацами 4, 5, 6, 7.
1.3. Абзац третій пункту 105 викласти в такій редакції:
«проєкт електронного документа візується першим заступником міського голови, заступником міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, керуючим справами виконавчого комітету міської ради, які координують роботу виконавчого органу, відповідального за підготовку проєкту електронного документа (іншими заступниками міського голови, керуючим справами виконкому, які координують роботу заінтересованих підрозділів);».
2. Керівникам виконавчих органів міської ради, старостам старостинських округів забезпечити неухильне додержання Інструкції з діловодства у Луцькій міській раді, рекомендувати керівникам підприємств, організацій (установ, закладів), що належать до комунальної власності міської територіальної громади, привести у відповідність власні інструкції з діловодства.
3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Юрія Вербича.



Секретар міської ради    					Катерина ШКЛЬОДА
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