
Комунальна установа Луцький міський трудовий архів
Завідувач – Карєва Людмила Вікторівна

Адреса: 43017, м.Луцьк, вул. Климчука Сергія, 7
тел. (03322) 264595
lutskarhiv@lutskrada.gov.ua
Дні прийому  

в Департаменті 

“Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку”
(ЦНАП) за адресою: 

вул. Лесі Українки, 35, м. Луцьк

Середа    
 13.00 – 17.00 
П'ятниця      08.00 – 12.00
Трудовий архів є міською установою, засновником якої є Луцька міська рада,  і утримується за кошти, отримані за надання платних послуг,  та кошти бюджету міста.

У своїй діяльності Трудовий архів керується Конституцією і Законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, рішеннями міської ради та міськвиконкому, розпорядженнями міського голови та цим Положенням. З питань організації і методики ведення архівної справи Трудовий архів керується нормативними актами Державного комітету архівів України, наказами та рекомендаціями архівного відділу міської ради.

Основними напрямками діяльності установи є:

1. Виявлення та включення до джерел комплектування за погодженням з архівним відділом міської ради документів Національного архівного фонду.

2. Приймання від установ, підприємств та організацій – джерел комплектування, - документів з особового складу, документів фінансово-господарської діяльності та інших документів, строки яких не закінчилися.

3. Науково-технічне опрацювання та описування документів, що надійшли на зберігання, згідно з правилами Держкомархіву.

4. Облік документів, що зберігаються в Трудовому архіві.

5. Організація користування документами у службових, наукових, соціально-правових та інших цілях, видача довідок, архівних копій та витягів з документів, що знаходяться на зберіганні, юридичним особам та громадянам.

6. Проведення експертизи цінності документів, що знаходяться на зберіганні, подання на затвердження експертної комісії архівного відділу міської ради описів справ тимчасового зберігання документів, з особового складу підприємств, установ та організацій – джерел комплектування та актів про вилучення до знищення справ, строки зберігання яких закінчилися.

7. Участь у заходах підвищення кваліфікації працівників служб діловодства, архівних підрозділів та експертних комісій підприємств, установ та організацій – джерел комплектування.                                                                   

