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Обласне комунальне підприємство з архівної справи
Завідувач – Апанович Наталія Іванівна
Адреса: 43025, м.Луцьк, вул. Глушець, 37а
тел. (03322) 72-51-82

   Обласне комунальне підприємство з архівної справи є комунальним підприємством спільної власності територіальних громад сіл, селищ і міст області, власником якого є Волинська обласна рада .

Функції оперативного управління майном здійснює державний архів області.


Основними напрямками діяльності Підприємства є:
1. Упорядкування управлінської документації та документів з особового складу установ, підприємств і організацій усіх форм власності.
2. Надання консультативної допомоги працівникам діловодних служб організацій, підприємств, установ з питань діловодства та ведення архівної справи.
3. Проведення технічної обробки документів.
4. Складання описів на упорядковані  справи,  а також історичних довідок і передмов до них.
5. Проведення відбору документів до знищення, що не віднесені до Національного архівного фонду і термін зберігання яких закінчився, а також складання актів про знищення на виділені документи.
6. Розробка     нормативно-методичних     документів:     номенклатур, положення   про  архівний   підрозділ,   положення   про  Експертну комісію (ЕК).
7. Підшивка, оправлення справ.
8.Друкування описів справ, історичних довідок і передмов до них, номенклатур, актів про виділення документів до знищення.
9. Складання статистичних звітів про організацію відомчого зберігання
документів в установах, організаціях, підприємствах.
10. Підготовка документів для передачі на державне зберігання.
11. Складання актів на невиявлені документи.
