

Додаток 1
до розпорядження міського голови 
02.02.2018   № 60
Положення 
про функціонування офіційного
сайту Луцької міської ради
1. Загальні положення
1.1. Це Положення розроблено відповідно до Конституції України, законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про інформацію», «Про захист інформації в автоматизованих системах», «Про авторське право і суміжні права», «Про доступ до публічної інформації»; постанов Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про порядок оприлюднення в мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади», від 29.08.2002 № 1302 «Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади», спільного наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України, Державного комітету зв’язку та інформатизації України від 25.11.2002 № 327/225 «Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 29.12.2002 за № 1021/7309; Указу Президента України від 31.07.2000 № 928/2000 «Про заходи щодо розвитку національної складової глобальної інформаційної мережі Інтернет та забезпечення широкого доступу до цієї мережі в Україні» та відповідно до інших нормативно-правових актів.
1.2. Оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність Луцької міської ради здійснюється з метою підвищення ефективності висвітлення діяльності Луцької міської ради шляхом впровадження та використання сучасних інформаційних технологій для надання інформаційних, інших послуг громадськості, забезпечення її впливу на процеси, що відбуваються у державі та місті зокрема. 
1.3. Постачальниками інформації є виконавчі органи Луцької міської ради, комунальні підприємства, установи, заклади міста.
1.4. Офіційний сайт Луцької міської ради (далі – Сайт) – це сукупність програмних та технічних засобів з визначеною адресою в мережі Інтернет (https://www.lutskrada.gov.ua) разом з інформаційними ресурсами, які перебувають у розпорядженні Луцької міської ради та забезпечують доступ юридичних і фізичних осіб до цих інформаційних ресурсів. 
1.5. Сайт є офіційним джерелом інформації, що забезпечує висвітлення діяльності Луцької міської ради, її виконавчих органів, постійних комісій, фракцій, депутатів міської ради, інформаційної взаємодії з громадськістю, надання інформаційних та інших послуг громадськості, взаємний обмін інформацією з громадськими організаціями, органами державної влади та місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями з питань, пов'язаних з діяльністю Луцької міської ради, з метою забезпечення впливу громадськості на процеси, що відбуваються у державі та місті зокрема.
1.6. Сайт функціонує відповідно до чинного законодавства України. Забороняється використовувати Сайт в цілях, не пов'язаних з діяльністю міської ради, виконавчого комітету, депутатською діяльністю, а також з порушенням законодавства України.
1.7. Усі права зберігаються й охороняються відповідно до статті 54 Конституції України, статей 472-555 Цивільного кодексу України, Закону України «Про авторське право і суміжні права». Право на зміну структури Сайту, використані фотографії, інформаційні тексти належать Луцькій міській раді та її виконавчому комітетові.
1.8. Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного сайту Луцької міської ради для подальшого розповсюдження, розміщення чи друкування дозволяється тільки з посиланням та прямим гіперпосиланням для Інтернет-ресурсів на офіційний сайт Луцької міської ради (https://www.lutskrada.gov.ua).
2. Інформаційна структура Сайту
2.1. Інформаційна структура частини Сайту, за наповнення якої відповідає певний виконавчий орган міської ради, повинна бути адекватна відповідній предметній області. Інформація має бути, з одного боку, повною, а з другого – не містити зайвих відомостей, недоречних повторів тощо. 
2.2. Класифікація матеріалів повинна мати ієрархічну будову. 
2.3. Ієрархічна підпорядкованість матеріалів різного рівня повинна відповідати рівню їх узагальнення та важливості. 
2.4. Назви класифікаційних рівнів (розділів, підрозділів) повинні бути зрозумілі широкому колу користувачів. 
2.5. Розміщення матеріалів на окремих сторінках Сайту повинно визначатися ефективністю їх використання – одна сторінка може відповідати одній або декільком тематичним рубрикам, якщо це забезпечує її цілісність і зручність доступу до даних. 
2.6. Інформаційне наповнення Сайту здійснюється шляхом: 
- представлення постачальниками інформації з наступною її інтеграцією до Сайту програмно-технічними засобами Сайту; 
- безпосереднього подання інформації постачальниками інформації до Сайту. 
2.7. Склад інформації, яку розміщено постачальниками інформації на власних Сайтах, її структура та оформлення визначаються вимогами постанови Кабінету Міністрів України від 04.01.2002 № 3 «Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади». 
2.8. Інформаційне наповнення власних частин Сайту постачальниками інформації відбувається самостійно через систему розподіленого доступу користувачів. 
2.9. Керівники виконавчих органів Луцької міської ради у встановленому порядку визначають особу, відповідальну за оперативність і своєчасність надання інформації до Сайту. 
2.10. Звернення до відділу програмно-комп’ютерного забезпечення щодо визначення способу надання інформації до Сайту, надання чи отримання додаткової інформації, консультації, впровадження нових технологічних ідей, пропозицій тощо подаються у формі листа з викладенням проблеми чи питання і надсилаються електронним листом (скан-копія) на електронну адресу asu@lutskrada.gov.ua з метою швидкого реагування. 
2.11. Розміщення інформації на Сайті переважно здійснюється безпосередньо в інтерактивному режимі. 
3. Порядок інформаційного наповнення та актуалізації 
змістовної частини Сайту
3.1. Інформація, що повинна розміщуватися на Сайті постачальниками інформації: 
- найменування органу;
- основні завдання та нормативно-правові засади діяльності;
- інформація про структуру та керівництво міської ради, виконавчого комітету;
- місцезнаходження органу, його управлінь, відділів та інших структурних підрозділів (поштові адреси, номери телефонів, адреси електронної пошти);
- інформація про виконавчі органи, їх функції, а також прізвища, імена, по батькові їх керівників, номери телефонів, адреси електронної пошти;
- розпорядок роботи виконавчих органів міської ради та години прийому керівництвом;
- нормативно-правові акти міської ради та їх проекти;

- рішення виконавчого комітету міської ради та їх проекти;

- розпорядження міського голови;

- регуляторні акти;
- інформація про пленарні засідання сесій міської ради: порядки денні, інформація про хід пленарних засідань сесій міської ради (онлайн-трансляція), результати голосувань депутатів міської ради з питань порядку денного, протоколи пленарних засідань сесій міської ради;
- інформація про депутатів міської ради, депутатські фракції і групи, постійні та тимчасові контрольні комісії міської ради; 
- інформація про дату, час та місце засідань постійних комісій міської ради;
- щорічні звіти міського голови;
- інформація про засідання виконавчого комітету міської ради: порядки денні, інформація про хід засідань виконавчого комітету (онлайн-трансляція), результати голосувань з питань порядку денного, протоколи засідань виконавчого комітету міської ради;
- інформація про членів виконавчого комітету міської ради; 
- перелік наборів відкритих даних міської ради;

- інформація про систему обліку, види інформації, яка зберігається в міській раді;
- тарифи на житлово-комунальні послуги;
- інформація про транспортну мережу міста;
- моніторинг громадського транспорту;

-
інформація про містобудування;
- інформація про адміністративні послуги Луцької міської ради;
- інформація про виконання бюджету міста;
- інформація про цільові програми у відповідній сфері;
- інформація про закупівлі товарів (робіт, послуг) за кошти міського бюджету;
- інформація про заходи та анонси подій у відповідній сфері;
- оголошення про проведення ремонтних та будівельних робіт, що можуть стати перешкодою для стабільного функціонування міської інфраструктури;
- інформація про комунальні підприємства, установи, заклади, які знаходяться на території міста, із зазначенням адреси, номерів телефонів;
- Статут міста Луцька та статути підприємств комунальної форми власності;
-
інформація про громадські слухання, опитування;
- посилання на сайти органів державної влади України;
- новини та події, які відбуваються в місті;

- інформація про засоби масової інформації;
- інформація про систему управління якістю;
-
інформація з кадрових питань, яка представляє інтерес для громадськості;
- міжнародна діяльність: євроінтеграційна діяльність, інформація про міста-партнери, проектна діяльність, членство міста в міжнародних інституціях;
- економіка міста;
- інформація для інвесторів;
- інформація щодо запобігання проявам корупції;
-
матеріали для функціонування об’єднань співвласників багатоквартирних будинків;
- списки громадян, що перебувають на квартирному обліку;
- історія міста;
- список Почесних громадян міста;
- фотогалерея;

- оголошення;
- звернення до міської ради.
3.2. На Сайті додатково розміщується інформація, яка вважається доцільною для оприлюднення. 
3.3. На Сайті розміщуються документи, що не містять інформації з обмеженим доступом та підлягають опублікуванню відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації». 
Персональна відповідальність за оприлюднення покладається на керівників відповідних виконавчих органів міської ради – постачальників інформації. 
3.4. Інформація, що розміщується на Сайті, підлягає літературному редагуванню постачальником інформації. 
3.5. Інформація на Сайті подається державною мовою, а також  англійською та польською мовами на іншомовних версіях Сайту.
4. Організація робіт, що забезпечують функціонування Сайту
4.1. Координація робіт із забезпечення функціонування та розвитку Сайту, його інформаційне наповнення, технічна підтримка, супроводження та встановлення регламенту і стандартів обміну інформацією між його складовими частинами здійснюється відділом програмно-комп`ютерного забезпечення Луцької міської ради.
4.2. Оперативне інформування громадськості про діяльність Луцької міської ради здійснюється виконавчими органами міської ради самостійно через оновлення офіційного сайту Луцької міської ради.
Виконавчі органи міської ради у межах визначених повноважень забезпечують наповнення відповідних розділів Сайту згідно з додатком до цього Положення.
4.3. Персональна відповідальність за інформаційне наповнення покладається на керівника виконавчого органу – відповідного постачальника інформації.
Заступник міського голови,
керуючий справами виконкому 
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