
Додаток 2
до розпорядження міського голови
21.11.2018   № 532
Розподіл обов’язків та відповідальність 
членів Групи з впровадження проекту
«Оновлення інфраструктури електротранспорту 
міста Луцька Волинської області»
	Структура 
Групи
	Обов'язки та відповідальність
членів Групи

	Керівник Групи
	-
організація роботи Групи з впровадження проекту, адміністрування проекту;
-
моніторинг, оцінка реалізації проекту й звітність;
-
підготовка документації для проекту;
-
участь у всіх регулярних нарадах.


	Координатор проекту
	-
адміністрування проекту, моніторинг прогресу його  реалізації й звітність;
-
формування вимог щодо оцінки екологічного та соціального впливу;
-
звітування у відповідності до діючих нормативних документів та контрактів;
-
участь у розробці договорів на перевезення;
-
організація виїздів на місце реалізації проекту та роз'яснювальних нарад з учасниками тендеру;
-
забезпечення підтримки при проведенні аудитів;
-
здійснення інших заходів, необхідних для реалізації проекту;
-
підготовка документації для проекту;
-
підготовка звітів про хід виконання проекту;
-
участь у всіх регулярних нарадах.


	Менеджер проекту
	-
адміністрування проекту, моніторинг прогресу його  реалізації й звітність;
-
формування вимог щодо оцінки екологічного та соціального впливу;
-
звітування у відповідності до діючих нормативних документів та контрактів;
-
участь у розробці договорів на перевезення;
-
організація виїздів на місце реалізації проекту та роз'яснювальних нарад з учасниками тендеру;
-
забезпечення підтримки при проведенні аудитів;
-
здійснення інших заходів, необхідних для реалізації проекту;
-   моніторинг реалізації проекту;
-
підготовка документації для проекту;
-
підготовка звітів про хід виконання проекту;
-
участь у всіх регулярних нарадах.


	Заступник керівника Групи
	-
організація виїздів на місце реалізації проекту та  роз'яснювальних нарад з учасниками тендеру;
-   моніторинг та оцінка;
-
підготовка документації для проекту;
-
підготовка звітів про хід виконання проекту;
-
участь у всіх регулярних нарадах.


	Секретар Групи 
	-
організація засідань Групи з впровадження проекту;
-
формування порядку денного засідань Групи                            з впровадження проекту;
-
протоколювання засідань Групи з впровадження проекту;
- проведення інформаційних заходів за погодженням з Групою управління проектом та підтримки та ЄІБ;
-
 забезпечення ведення архіву записів всіх документів та обміну інформацією; 
-
забезпечення комунікації між усіма зацікавленими сторонами: органами місцевого самоврядування, органами виконавчої влади, профільними міністерствами, банківськими установами, транспортними компаніями тощо;
-
участь у всіх регулярних нарадах.


	Фінансовий менеджер
	-
фінансовий менеджмент, обліковий менеджмент, менеджмент платежів;
-
ведення фінансового та бухгалтерського обліку проекту;
-
організація проведення платежів;
-
складання фінансової звітності;
-
підготовка документації для проекту;
-
звітування у відповідності до діючих нормативних документів та контрактів;
-
надання підтримки аудитам;
-
участь у всіх регулярних нарадах.


	Спеціаліст із закупівель
	-
участь у всіх регулярних нарадах;
-
розробка технічних специфікацій та тендерної документації;
-
підготовка технічного завдання для тендерів (в т.ч. на консультаційні послуги);
-
розробка або нагляд за розробкою тендерної документації за проектом;
-
надання відповідей та технічних роз’яснень під час тендерного періоду;
-
проведення процесу закупівлі відповідно до керівних принципів ЄІБ;
-
організація оцінки тендерних пропозицій та підписання контракту.


	Інженер проекту

	-
розробка або нагляд за розробкою тендерної документації за проектом;
-
підготовка технічного завдання для тендерів (в т.ч. на консультаційні послуги);
-
надання відповідей та технічних роз’яснень під час тендерного періоду;
-
організація оцінки тендерних пропозицій та підписання контракту;
-
розробка технічних специфікацій та тендерної документації;
-
контроль за фізичними роботами та забезпечення повної відповідності якості будівельних робіт існуючим стандартам у сфері будівельної практики,  документування процесу виконання будівельних робіт;
-
участь у всіх регулярних нарадах.



Заступник міського голови,
керуючий справами виконкому                                                            Юрій Вербич
