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ЛУЦЬКИЙ  МІСЬКИЙ  ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

 _________________                                      Луцьк                                  №________________
Про передачу документів Прилуцької

сільської ради виконуючому обов’язки 
старости Прилуцького старостинського округу
Відповідно до законів України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях (далі – Правила), затверджених наказом Міністерства юстиції України 18.06.2015 № 1000/5 та зареєстрованих в Міністерстві юстиції України 22.06.2015 за № 736/27181, та на виконання розпорядження міського голови від 22.10.2019 № 409 «Про план заходів з реорганізації Прилуцької сільської ради Ківерцівського району Волинської області та приєднання територіальної громади Прилуцької сільської ради до територіальної громади міста Луцька», з метою належного зберігання та використання архівних документів:
1. Спеціалісту І категорії Прилуцької сільської ради Попович Г.А. передати виконуючому обов’язки старости Прилуцького старостинського округу Арчибасову В.А., по акту прийому-передачі документів, затвердженому згідно з Правилами:
- книги для реєстрації нотаріальних дій органом місцевого самоврядування в упорядкованому стані за описами справ;
- книги для реєстрації заповітів і довіреностей, що прирівнюються до нотаріально посвідчених Прилуцькою сільською радою;

- перші примірники нотаріально засвідчених заповітів;

- алфавітну книгу обліку заповітів;

- копії документів з нотаріальним посвідченням справжності підпису сільською радою;

- журнал обліку викликів посадової особи місцевого самоврядування, уповноваженої вчиняти нотаріальні дії, для вчинення нотаріальних дій поза приміщенням виконкому сільської ради, приміщенням, яке є робочим місцем посадової особи;

- документи реєстрації актів цивільного стану;

- звіти про витрачання бланків свідоцтв по реєстрації актів цивільного стану;

- накладні та акти підтвердження про отримання бланків свідоцтв;
- реєстри видачі бланків свідоцтв;

- журнал обліку заяв про реєстрацію шлюбу;

- журнал реєстрації справ про визнання батьківства;

- журнал обліку заяв про реєстрацію народження дітей відповідно до частини 1 статті 135 Сімейного Кодексу України;

- книга обліку оприбуткування і витрачання бланків свідоцтв про народження; 

- книга обліку оприбуткування і витрачання бланків свідоцтв про смерть; 

- книга обліку оприбуткування і витрачання бланків свідоцтв про шлюб; 

- документи адміністративної комісії та справи про адміністративні правопорушення;

- документи тимчасового зберігання. 

2. Виконуючому обов’язки старости Прилуцького старостинського округу Арчибасову В.А. до 27.12.2019 прийняти вищевказані документи на зберігання.
3. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника міського голови, керуючого справами виконкому Вербича Ю.Г.

Секретар міської ради                                                        Григорій ПУСТОВІТ
Дрейчан 724 760
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