Додаток 3

до розпорядження міського голови

19.12.2016   № 630
ПЕРЕЛІК

документів, які повинні бути у працівника

з питань військового обліку підприємств, організацій і установ

      1. Нормативно-правові документи:

     -  Закон України “Про військовий обов’язок і військову службу”;
-  Закон України “Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію”;

          -  постанова Кабінету Міністрів України від 09 червня 1994 року № 377 “Про затвердження Положення про військовий облік  військовозобов’язаних і призовників”;

- постанова Кабінету Міністрів України від 04.02.2015 № 45 “Про затвердження Порядку бронювання військовозобов’язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та підприємствами, установами і організаціями на період мобілізації та на воєнний час”;

- Інструкція з організації ведення військового обліку військовозобо-в’язаних і призовників в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах, організаціях і навчальних закладах, затверджена наказом Міністра оборони України від 15 грудня 2010 року № 660.
       2. Розпорядження (наказ) про призначення відповідального за ведення військового обліку.

       3. Посадова інструкція відповідального за ведення військового обліку.

       4. Особова картка: для працівників форми П-2; для державних службовців П-2 ДС.

       5. Журнал перевірок стану обліку  військовозобов’язаних і призовників.


6. Справа з донесеннями про зміну облікових даних.


7. Список військовозобов’язаних і призовників, які заявили про зміни в стані здоров’я (якщо такі є).

8. Перелік посад та професій, за якими бронюються військовозобов’язані, що працюють на підприємстві, установі, організації.

Відомість про чисельність працюючих та заброньованих військовозобов’язаних.


9. Справа з посвідченнями про відстрочку від призову по мобілізації та у воєнний час.


10. Звіт про чисельність працюючих та заброньованих військово-зобов’язаних згідно з переліком посад і професій (додаток 4 до Переліку) станом на 1 січня.


11. Відомість на видачу посвідчень на відстрочку від призову по мобілізації та у воєнний час заброньованим військовозобов’язаним, що працюють на підприємстві, установі, організації.


12. Книга передачі бланків спеціального військового обліку, військових квитків та особових карток.


13. Книга обліку бланків спеціального військового обліку.


14. План заходів щодо вручення посвідчень про відстрочку від призову за мобілізацією та у воєнний час заброньованим військовозобов’язаним.


15. План заміни спеціалістів, що вибувають за мобілізацією.


Документи, які рекомендується вести:


1. План роботи відповідального за ведення військового обліку.


2. Аркуш доведення вимог законодавства України до військовозо-бов’язаних.


3. Список військовозобов’язаних і призовників, які працюють в установі.

Заступник міського голови, 
керуючий справами виконкому                                                   Юрій Вербич 
