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Додаток 1
до рішення виконавчого комітету
міської ради
______________№_________
ПОРЯДОК
складання, затвердження та контролю виконання
фінансових планів комунальних підприємств міста Луцька
1. Порядок складання, затвердження та контролю виконання фінансових планів комунальних підприємств міста Луцька (далі – Порядок) визначає процедуру складання, погодження, затвердження та контролю за виконанням фінансових планів підприємств (комунальне комерційне підприємство), які є об’єктами права комунальної власності територіальної громади міста Луцька (далі – фінансовий план підприємства).
Порядок не поширюється на комунальні підприємства сфери охорони здоров’я (комунальне некомерційне підприємство).
2. Фінансовий план підприємства складається на кожний наступний рік з поквартальною розбивкою і відображає очікувані фінансові результати в запланованому році, джерела надходження коштів та напрями їх використання з метою досягнення економічних і соціальних результатів та одержання прибутку.  Фінансовий план підприємства містить довідкову інформацію щодо фактичних показників минулого року, планових і прогнозних показників поточного року.
Фінансовий план підприємства та звіт про його виконання складаються на методологічних засадах, визначених національними положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку, міжнародними стандартами фінансової звітності та відповідними обліковими політиками, згідно з якими підприємство складає свою фінансову звітність. Інформація, яка не є складовою фінансової звітності, формується на методологічних засадах, які застосовуються підприємством відповідно до законодавства, податкової та статистичної звітності.
Комунальні комерційні підприємства міста Луцька (далі – підприємства) складають фінансовий план та звіт про його виконання за формами згідно з додатками 1–3 до Порядку.
3. Фінансовий план підприємства повинен забезпечувати прибуткову діяльність підприємства, отримання чистого доходу та прибутку, розмір яких не може бути меншим, ніж прогнозні та планові показники поточного року, з урахуванням прогнозованого рівня інфляції.
Допускається прогнозований збиток, розмір якого не може бути більший ніж прогнозний показник поточного року. При цьому, підприємство розробляє і надає стратегію розвитку та інвестиційний план (програму) підприємства на середньострокову перспективу (3–5 років), що містить обґрунтовані показники і заходи з виходу підприємства зі збитків та одержання прибутку.
4. Проєкт фінансового плану підприємства вноситься на затвердження виконавчого комітету міської ради після попереднього розгляду департаментом економічної політики з погодженням із відповідним виконавчим органом, до сфери управління якого входить підприємство (далі – органом управління).
Фінансові плани підприємств підлягають затвердженню виконавчим комітетом Луцької міської ради до 01 січня планового року.
5. Проєкт фінансового плану підприємства у трьох примірниках в паперовому та в електронному вигляді, у форматі Microsoft Excel, подається на погодження органу управління до 01 листопада року, що передує плановому.
У разі необхідності органи управління можуть самостійно встановлювати диференційовані строки подання проєктів фінансових планів підприємств, але не пізніше 01 листопада року, що передує плановому.
До проєкту фінансового плану підприємства додаються в паперовому й електронному вигляді:

1) пояснювальна записка, що включає результати аналізу фінансово-господарської діяльності за попередній рік, а також показники господарської діяльності та розвитку підприємства в поточному році та на плановий рік, з додаванням інформації:

- щодо розшифрування сум, які зазначені у рядках форм фінансового плану, у яких передбачено розшифрування відповідних показників;
- щодо причин зменшення чистого доходу від реалізації продукції (товарів, робіт, послуг), чистого прибутку, обсягу сплати податків, зборів (обов’язкових платежів) до бюджету порівняно з прогнозними показниками поточного року, а також збільшення фонду оплати праці в плановому році порівняно з планом поточного року, наявності витрат невиробничого характеру, що негативно впливають на фінансові результати діяльності підприємства;
- про наявність у судах загальної юрисдикції судових справ майнового характеру, стороною у яких є підприємство, яка містить відомості про учасників справи, позовні вимоги, стан розгляду справи, а також інформацію про наявність (відсутність) виконавчих проваджень із зазначенням сторін виконавчого провадження, стану виконання рішення суду або інших виконавчих документів, сума яких підлягає сплаті або яку стягнуто на користь підприємства, наслідки виконання яких матимуть вплив на фінансовий стан підприємства;

- про проблемні питання діяльності підприємства, пропозиції їх вирішення (складаються у довільній формі);

- іншої письмової інформації для підтвердження обґрунтованості планування окремих показників;

2) стратегія розвитку та інвестиційний план (програма) підприємства на середньострокову перспективу (3–5 років), за наявності.

Підприємства, які планують отримання бюджетних коштів у вигляді дотацій, субсидій, внесків у статутні фонди або реалізацію в плановому році продукції (товарів, робіт, послуг) за рахунок бюджетних коштів, надають письмове підтвердження від департаменту фінансів та бюджету міської ради щодо відповідності включення до фінансового плану підприємства відповідних показників.
У разі, коли проєкт фінансового плану підприємства не відповідає вимогам цього Порядку та встановленій формі, він вважається неподаним. Про це орган управління письмово повідомляє підприємство.
6. Орган управління упродовж 15 календарних днів з дня подання проєкту фінансового плану перевіряє арифметичні показники, відповідність даних проєкту фінансового плану бухгалтерському та податковому обліку, здійснює аналіз проєкту фінансового плану підприємства з обов’язковим порівнянням його показників з показниками фінансово-господарської діяльності підприємства за попередній рік та прогнозом виконання поточного року.
У разі погодження фінансового плану орган управління робить відмітку про це на титульному аркуші проєкту фінансового плану відповідно до затвердженої форми, або повертає його на доопрацювання, про що в письмовій формі повідомляє підприємство.
У разі повернення проєкту фінансового плану на доопрацювання підприємство забезпечує його доопрацювання з урахуванням зауважень та подає його на повторне погодження протягом терміну, установленого органом управління, але у строк, що становить не більше як 10 робочих днів з дня надходження проєкту до підприємства.
Орган управління подає у паперовому та електронному вигляді проєкт фінансового плану підприємства з додатками та з висновком, що готується за результатами проведеного аналізу показників проєкту фінансового плану, департаменту економічної політики до 15 листопада року, що передує плановому, з відміткою «Погоджено», датою розгляду і підписом керівника органу управління або особи, яка його заміщає, що скріплюється печаткою.
7. Департамент економічної політики здійснює узагальнення та аналіз отриманої інформації, готує зведені показники фінансових планів підприємств з пояснювальною запискою та проєкт рішення виконавчого комітету. На проєктах фінансових планів робить відмітку «Розглянуто», з датою розгляду і підписом директора департаменту або особи, яка його заміщає, що скріплюється печаткою.
У разі відхилення проєкту фінансового плану повертає його на доопрацювання з відповідними зауваженнями (пропозиціями) підприємству та повідомляє орган управління про відхилення. Підприємство упродовж 10 календарних днів з дня відхилення проєкту забезпечує його доопрацювання з урахуванням зауважень (пропозицій) та подає його на повторне погодження/розгляд в установленому пунктами 5–6 Порядку.
8. Після прийняття рішення про затвердження фінансових планів на відповідний рік вони підлягають підпису міським головою, або особою, що виконує його обов’язки, на титульному аркуші проєкту фінансового плану відповідно до затвердженої форми із зазначенням дати та номеру рішення виконавчого комітету міської ради та скріпленням відповідною печаткою.
У разі незатвердження фінансового плану у встановленому порядку підприємство може здійснювати витрати, які безпосередньо пов’язані з виробництвом та реалізацією продукції (товарів, робіт, послуг), при цьому забороняється здійснювати витрати на:
- капітальні інвестиції (за винятком випадків, рішення щодо яких затверджено міською радою);
- придбання та оренду легкових автомобілів;
- маркетингові та інформаційно-консультаційні послуги;
- консалтингові послуги;
- страхування (крім витрат на загальнообов’язкове державне соціальне страхування, обов’язкове страхування та страхування відповідно до міжнародних договорів);
- представницькі заходи;
- виробництво та розповсюдження реклами;
- благодійну, спонсорську та іншу допомогу;
- відрахування до резерву сумнівних боргів.
Також, підприємства не можуть здійснювати продаж, списання комунального майна.
Ці обмеження діють на період до затвердження в установленому порядку фінансового плану підприємства або скасовуються для окремих підприємств рішенням виконавчого комітету на визначений термін.
9. Зміни до затвердженого фінансового плану підприємства можуть вноситися один раз на рік, у якому затверджувався фінансовий план, та не більше двох разів протягом планового року.
Зміни до фінансового плану підприємства не можуть вноситись у періоди, за якими минув строк звітування.
Проєкт змін до фінансового плану підприємства з пояснювальною запискою про причини змін готується підприємством і подається на розгляд за процедурою, визначеною пунктами 5–8 цього Порядку.
Після затвердження зміненого фінансового плану підприємства на фінансовому плані підприємства ставиться відмітка «Змінений».
10. Контроль за виконанням фінансового плану підприємства здійснює орган управління в межах повноважень визначених законодавством.
11. Звіт про виконання фінансового плану підприємство надає органу управління в паперовому та електронному вигляді, у форматі Microsoft Excel, щокварталу у терміни, встановлені для подання фінансової звітності, разом з пояснювальною запискою та із зазначенням за окремими показниками причин суттєвих відхилень (більше 10 %) фактичних показників від планових.
У разі необхідності органи управління можуть самостійно встановлювати для підприємств диференційовані строки подання звітів про виконання фінансового плану, але не пізніше термінів, встановлених для подання фінансової звітності.
Звіт про виконання фінансового плану підприємства за І, ІІ, ІІІ квартали надається за формою додатку 2 до Порядку (включаючи таблиці З-1, З-2) разом з Інформацією про рух грошових коштів за формою додатку 3 до Порядку.
До звіту про виконання фінансового плану підприємства за квартал додаються:
- пояснювальна записка, яка включає результати аналізу його фінансово-господарської діяльності за звітний період;
- фінансова звітність підприємства за відповідний звітний період складена за національними положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку, міжнародними стандартами фінансової звітності та відповідними обліковими політиками, згідно з якими підприємство складає свою фінансову звітність;
- форми № 1-ПВ (квартальна) «Звіт з праці».
Звіт про виконання фінансового плану підприємства за рік надається за формою додатку 2 до Порядку (включаючи таблиці З-1, З-2, Зр-3 та Зр-4) разом з Інформацією про рух грошових коштів за формою додатку 3 до Порядку.
До звіту про виконання фінансового плану підприємства за рік додаються:
- пояснювальна записка, яка включає результати аналізу фінансово-господарської діяльності підприємства за звітний рік;
- фінансова звітність підприємства за відповідний звітний період складена за національними положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку, міжнародними стандартами фінансової звітності та відповідними обліковими політиками, згідно з якими підприємство складає свою фінансову звітність;
- форми № 1-ПВ (квартальна) «Звіт з праці»;
- декларація з податку на прибуток за звітний рік.
12. Орган управління упродовж 5 робочих днів з дня подання звіту про виконання фінансового плану перевіряє арифметичні показники, відповідність даних бухгалтерському та податковому обліку, здійснює аналіз з обов’язковим порівнянням його показників з показниками фінансово-господарської діяльності підприємства за попередній звітний період та планом виконання поточного звітного періоду.
У разі погодження звіту орган управління робить відмітку про це на титульному аркуші звіту про виконання фінансового плану відповідно до затвердженої форми, або повертає його на доопрацювання, про що в письмовій формі повідомляє підприємство.
У разі повернення звіту про виконання фінансового плану на доопрацювання підприємство забезпечує його доопрацювання з урахуванням зауважень та подає його на повторне погодження протягом терміну, установленого органом управління, але у строк, що становить не більше як 5 робочих днів з дня надходження звіту до підприємства.
Орган управління подає у паперовому та електронному вигляді звіти про виконання фінансових планів підприємств з додатками та з висновком, що готується за результатами проведеного аналізу показників проєкту фінансового плану, департаменту економічної політики до 01 травня за I квартал, до 01 серпня за І півріччя, до 01 листопада за 9 місяців та до 01 березня за рік, з відміткою «Погоджено», датою розгляду і підписом керівника органу управління або особи, яка його заміщає, що скріплюється печаткою.
13. Департамент економічної політики здійснює узагальнення та аналіз отриманої інформації, готує зведені показники звітів про виконання фінансових планів підприємств з пояснювальною запискою та подає їх міському голові та виконавчому комітету міської ради:
- за звітний рік – до 31 березня року, що настає за звітним роком;
- за звітні квартали поточного року – до 31 травня, 31 серпня та 30 листопада кожного року.
У разі відхилення звіту про виконання фінансового плану підприємства повертає його на доопрацювання з відповідними зауваженнями (пропозиціями) підприємству та повідомляє орган управління про відхилення. Підприємство упродовж 5 календарних днів з дня відхилення проєкту забезпечує його доопрацювання з урахуванням зауважень (пропозицій) та подає його на повторне погодження в установленому пунктами 11–12 Порядку.
14. У звіті про роботу підприємства, що заслуховується на засіданнях виконавчого комітету, керівники підприємств також доповідають про виконання показників їх фінансових планів.
15. Відповідальність за достовірність та обґрунтованість планування показників фінансового плану та показників звітності несе керівник та головний бухгалтер підприємства відповідно до законодавства.
Контроль за своєчасним складанням фінансових планів підприємств, а також за виконанням показників затверджених фінансових планів підприємств здійснюють органи управління.
Заступник міського голови,
керуючий справами виконкому
Юрій Вербич
Смаль 777 955


