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Україна

Луцька міська рада

Комунальна установа Луцький міський трудовий архів

43017, Волинська обл., м. Луцьк, вул. Бенделіані,7

16.03.2016  №14/1-2                                                                      
                                                                                Виконавчий комітет                                              

Луцької  міської ради
Звіт про роботу комунальної установи

Луцького міського трудового архіву 
Комунальна установа Луцький міський трудовий архів створена для централізованого тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних осіб і фізичних осіб-підприємців та інших архівних документів, що не належать до Національного архівного фонду.
Архівні документи передаються до трудового архіву у разі припинення діяльності юридичних осіб і фізичних осіб-підприємців, а також у випадках, визначених законодавством. 
Станом на 1 січня 2016 року до архіву передано 23 834 архівних справ та 164 пакування. Тільки протягом 2015 року прийнято на державне зберігання понад 6000 архівних справ та 164 пакування від ВАТ «Луцький шовковий комбінат «Волтекс»; ПАТ «Луцький картонно-паперовий комбінат»; ТзОВ «Волинське обласне підприємство «Медтехніка»; Комунального закладу «Луцька станція швидкої допомоги»; безгосподарчі документи Волинського обласного тресту «Волиньагробуд» та інших підприємств.  Прийом здійснено відповідно до вимог Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, зареєстрованих в Міністерстві юстиції України 22.06.2015 за № 736/27181.
Так як наявні архівосховища були заповнені на 100%, у 2014 році проведено капітальний ремонт додатково виділеного приміщення, встановлено протипожежні двері 2-го типу, які сертифіковані в Україні, металеві грати на вікнах, охоронну та пожежну сигналізації.
У 2015 році архівосховища обладнані системою пересувних мобільних стелажів. Конструкція, що має сертифікат відповідності Укр СЕПРО, сертифікат ІSО 9001, дала змогу збільшити вміст зберігання документів на 80-100%, а також у 2 рази зменшити площу, яку займають документи.
Основним напрямком діяльності архіву є соціально-правовий захист громадян. У зв’язку із значним збільшенням обсягів прийнятих документів значно збільшилась і кількість звернень громадян. Працівниками архіву забезпечений кваліфікований і своєчасний розгляд запитів. Тільки за 2014 рік архівною установою надано для громадян 2395 довідки соціально-правового характеру, протягом 2015 року – 3086 довідки. Кількість звернень протягом останніх років зросла майже у 20 разів. З липня місяця 2015 року послуги стало можливо отримати у Департаменті «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку». 
Основні планові показники з розвитку архівної справи на 2014, 2015 роки виконані, частина з них перевиконана.

	№ п/п
	Основні напрями роботи
	План

на 2014 рік
	Факт

за 2014 рік
	План

на 2015 рік
	Факт

за 2015 рік

	1.
	Ремонт документів з паперовою основою
	500 арк.
	550 арк.
	300 арк.
	306 арк.

	2.
	Картонування документів
	700 

одиниць зберігання
	2017 

одиниць зберігання
	1400 

одиниць зберігання
	6044 

одиниць зберігання

	3.
	Перевіряння наявності документів
	2458 

одиниць зберігання
	2467
одиниць зберігання
	363 одиниць зберігання
	363 одиниць зберігання

	4.
	Приймання документів на державне зберігання
	700 

одиниць зберігання 
	2017 

одиниць зберігання 
	1400 

одиниць зберігання
	6044  одиниць зберігання та 164 пакування

	5.
	Виконання запитів
	1250 запитів
	2395 запитів
	1300 запитів
	 3086 запитів

	6.
	Розглянуто на особистому прийомі
	100

звернень
	208 звернень 
	110

звернень
	175 звернень  

	7.
	Збільшення протяжності стелажного обладнання
	-
	127 пог.м.
	564 пог.м
	624,5 пог.м

	8.
	Ремонт приміщень
	1 будівля 83,5 кв.м
	1 будівля 83,5 кв.м
	-
	-

	9.
	Встановлення сигналізації:

· пожежної

· охоронної
	1 будівля

1 будівля
	1 будівля

1 будівля
	-

-
	-

-


Пріоритетними напрямками розвитку архівної справи у звітному періоді було здійснення заходів щодо поповнення джерельної бази архіву та виконання визначених функцій у сфері обслуговування інформаційних потреб громадян. Постійно поповнюється  електронна база даних про наявність документів в архіві та їх хронологічні рамки. 

За підсумками фінансово-господарської діяльності установи за 2014 -2015 роки надано платних послуг на  суму 172,0 тис. грн. Водночас, поточні витрати за рахунок власних коштів установи за цей період становили 151,7 тис. грн.
Ці кошти використані на утримання та розвиток архіву, а саме: на придбання основних засобів, комп’ютерної техніки, технічне обслуговування і перезарядку наявних вогнегасників та придбання нових, часткову заміну в вікон на енергозберігаючі, встановлення світлозахисних жалюзі на вікнах архівосховищ, металевих дверей, заробітну плату, сплату податків і зборів, оплату комунальних послуг та послуг сторонніх організацій, зв’язок, періодичні видання, ремонт комп’ютерної  та розмножувальної техніки, канцтовари, матеріали та інше.
Середньомісячна заробітна плата штатних працівників становила – 2515 грн. 53 коп. у 2014 році та 2920 грн. 79 коп. у 2015 році.

Разом з тим слід відзначити, що в роботі залишається ряд проблем. У приміщенні архіву необхідно вжити заходи з оптимізації кліматичних умов, дотримання належного температурно-вологісного режиму зберігання архівних документів та заощадження енергоресурсів.
З метою покращення роботи архіву слід:

- виконати заходи, заплановані Програмою забезпечення зберігання  документів для соціально-правового захисту громадян в місті Луцьку на 2016 -2017 роки;

- забезпечити теплозбереження сховищ та створити оптимальні кліматичні  умови шляхом встановлення сучасних енергозберігаючих вікон;

- зосередити увагу на якісному перевірянні наявності архівних справ та їх картонуванні;

- впроваджувати сучасні інформаційні технології, забезпечувати своєчасний кваліфікований розгляд звернень, запитів, які надходять до архівної установи.

Завідувач                                                                                                    Л.В.Карєва        
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