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Додаток 
                                                                       до рішення виконавчого комітету 
                                                                       міської ради
                                                                        ______________ № ___________
Порядок
оформлення та реєстрації будинкових книг у місті Луцьку
1. Будинкова книга оформлюється та реєструється відділом державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень Луцької міської ради за заявами власників будинків, квартир, житлових приміщень тощо у разі:
- введення в експлуатацію новозбудованого житлового будинку;
- заміни використаної, зіпсованої чи втраченої будинкової книги;
- зміни власника(-ів) будинку, квартири, житлового приміщення тощо;
- виділу (поділу), об’єднання житлового будинку, квартири, житлового приміщення тощо.
2. Оформлення та реєстрація будинкових книг здійснюється через департамент «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку» Луцької міської ради. Прийом звернень від заявників та видачу будинкових книг заявникам здійснює працівник відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень Луцької міської ради в приміщенні департаменту «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку» Луцької міської ради з врахуванням графіку його роботи.
3. Для оформлення та реєстрації будинкової книги (заміни) власник (співвласники) будинку чи квартири подає заяву та копії наступних документів:
- паспорт власника (співвласників) будинку, квартири, житлового приміщення тощо; 
- документи на право власності на будинок, квартиру, житлове приміщення тощо або на його частину (крім випадків, коли право власності на такий об’єкт вже зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);
- технічний паспорт на житловий будинок, квартиру, житлове приміщення тощо (крім випадків, коли право власності на такий об’єкт вже зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно); 
- попередню будинкову книгу (у разі її заміни або виділу (поділу) житлового будинку, квартири, житлового приміщення тощо).
4. Відповідальна особа відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень Луцької міської ради: 
- перевіряє достовірність наданих документів (інформації) в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно; 
- оформляє, нумерує, прошнуровує та скріплює печаткою відділу будинкову книгу згідно з додатком 1 до Порядку;
- присвоює будинковій книзі реєстраційний номер, вписує його в штамп на титульній сторінці будинкової книги та вносить до журналу реєстрації будинкових книг згідно з додатком 2 до Порядку;
- вносить відомості про власника(-ів) будинку, квартири, житлового приміщення тощо та зареєстрованих осіб за даною адресою до будинкової книги; 
- в разі заміни будинкової книги, на використаній будинковій книзі проставляє штамп «Погашено» та повертає її власнику для зберігання.
       У разі виявлення неповної інформації або інформації, не підтвердженої відповідними документами, – документи повертаються із письмовою відмовою з зазначенням причини.
5.  Оформлення та реєстрація будинкових книг здійснюється на платній основі  у термін  1 робочий день. 
Розрахунок вартості послуги оформлення та реєстрації будинкових книг у місті Луцьку здійснює відділ обліку та звітності Луцької міської ради.
6. Оформлена належним чином будинкова книга зберігається у власника будинку, квартири, житлового приміщення тощо і пред’являється ним для реєстрації місця проживання, підтвердження факту реєстрації і проживання за відповідною адресою для отримання необхідних довідок. 
Заступник міського голови,                                                                          
керуючий справами виконкому




    Юрій Вербич
                                                                                   Додаток 1

                                                                                   до Порядку оформлення та

                                                                                   реєстрації будинкових книг

                                                                                   у місті Луцьку
БУДИНКОВА КНИГА
для реєстрації громадян, які проживають в місті Луцьку на
вул. _________________________________________________________
буд. _________ корпус/секція__________кв/кім. __________________ 
Розділ І. Відомості про власника(-ів) будинку, квартири, житлового   приміщення   тощо   на   правах  приватної   власності.

місто _______________ вул. ________________________________________
буд. _________ корпус/секція__________кв/кім.________________________  станом на _____  ___________________  20___  р.

Площа будинку (квартири): загальна __________ кв. м.

                                        житлова __________ кв. м.

На підставі _______________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Знаходиться у власності ____________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________

_________________________________________________________________
____   _______________ 20 ____ р.

Керівник _________________    ___________     __________________

                (прізвище та ініціали)                                (підпис)                                             М. П.
Розділ ІІ. Відомості про осіб, відповідальних за ведення книги та реєстрацію громадян в будинку (квартирі)

	№
	ПІБ
	З якого часу
	Власник (співвласник)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Розділ ІІІ. Відомості про осіб, зареєстрованих в будинку, квартири, житлового приміщення тощо
	№
	Прізвище, ім’я 
та по батькові 
(попереднє прізвище – 
за наявності)
	Дата народження
	Місце народження

	Коли і звідки прибув. Якщо переїхав (з іншої вулиці, будинку в самому місті), зазначити назву вилиці та 
№ будинку
	Відношення до власника
	Громадянство
	Тип, серія, номер документа, що посвідчує особу,  ким і коли видано
	Відмітка 
про взяття на військовий 
облік, зняття 
з військового 
обліку
	Відмітка про реєстрацію, зняття з реєстрації місця проживання

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



   Додаток 2
                                                         до Порядку оформлення та
                                                          реєстрації будинкових книг
                                    у місті Луцьку
Журнал 
реєстрації будинкових книг
	№ з/п
	Дата видачі 


	ПІБ

власника(-ів)
	Адреса

домоволодіння
	Документ про право

власності
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








