	
	
	Додаток 

до рішення виконкому міської ради

18.05.2016   №  263-1



ПОРЯДОК 

видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих

 у житловому приміщенні/будинку осіб

1. Порядок видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб (далі -  Порядок) визначає процедуру видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб (далі - довідка) у м. Луцьку.

2. Порядок розроблено на підставі Конституції України, законів України “Про місцеве самоврядування в Україні”, “Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні”, “Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім’ям”, нормативно-правових актів, що регулюють питання призначення державних соціальних допомог. 

3. Довідка видається за формою, затвердженою наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 22.07.2003 № 204 “Про затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за призначенням усіх видів соціальної допомоги, та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб”.

4. Видача довідки здійснюється товариством з обмеженою відповідальністю “Місцевий обчислювальний центр”.

5. Для отримання довідки фізична особа, за умови пред’явлення паспорта або іншого документа, що посвідчує особу, подає до товариства з обмеженою відповідальністю “Місцевий обчислювальний центр” заяву за формою згідно з додатком, та пред’являє оригінал будинкової книги (за наявності, на приватне житло).

6. Відповідальність за достовірність інформації, зазначеної в заяві, несе особа, яка звернулася за видачею довідки.

7. Товариство з обмеженою відповідальністю “Місцевий обчислювальний центр” перевіряє достовірність даних щодо реєстрації місця проживання осіб, зазначених в заяві, та  у разі:

- підтвердження зазначеної інформації, - видає довідку, до якої вносить дані (уповноважений власник (співвласник, наймач), родинні стосунки, дата народження,  серія, номер паспорта або свідоцтва про народження), зазначені у заяві;

- встановлення недостовірності інформації про реєстрацію місця проживання осіб, зазначених у заяві, -  письмово відмовляє заявнику у видачі довідки.

8. Видача довідки здійснюється безоплатно протягом трьох робочих днів.
Заступник міського голови, 

керуючий справами виконкому                                                   Юрій Вербич

	
	Додаток 

до Порядку видачі довідок про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб


Товариство з обмеженою відповідальністю “Місцевий обчислювальний центр”
Від кого (відомості про фізичну особу)

Прізвище            
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  Телефон

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЗАЯВА
про надання довідки про склад сім’ї 

або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб

Прошу  видати мені довідку про склад сім’ї або зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб за адресою:______________________________________.

Підтверджую, що до складу сім’ї ( зареєстрованих) входять:
	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Родинні стосунки
	Дата народження
	серія, № паспорта або свідоцтва про народження

	
	
	уповноважений власник (співвласник, наймач)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» надаю згоду на обробку поданих мною персональних даних виключно з метою розгляду звернення.

Я усвідомлюю, що несу  відповідальність за достовірність наданої інформації.   

«___»_____________20__ року                                 __________________
                                                                                            (підпис заявника)                                                     
Заступник міського голови, 

керуючий справами виконкому                                                   Юрій Вербич

