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	1. Формування НАФ та експертиза цінності документів

	1.1.
	Приймання від юридичних та фізичних осіб на зберігання документів НАФ:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	354
	307

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	71

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	кінодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фотодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	81
	127 (341 фото)

	
	фонодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	відеодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	архівних електронних документів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	із кадрових питань (особового складу)
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	документів особового походження в електронній формі
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	електронних інформаційних ресурсів  
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	1.2.
	Приймання від архівних відділів райдержадміністрацій, міських рад на постійне зберігання:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	кінодокументів
	од. обл.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	фотодокументів
	од. обл.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	фонодокументів
	од. обл.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	відеодокументів
	од. обл.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	архівних електронних документів
	од. зб.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	документів особового походження в електронній формі
	од. зб.
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	1.3.
	Робота комісій з проведення експертизи цінності документів
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.1.
	Схвалення ЕПК описів на:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінську документацію
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	документи особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	науково-технічну документацію
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	кінодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	фотодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	фонодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	відеодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	документи особового походження в електронній формі
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	
	електронні інформаційні ресурси 
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х

	1.3.2.
	Погодження ЕПК (схвалення ЕК архівного відділу):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	описів справ з кадрових питань (особового складу)
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	880
	1166

	
	номенклатур справ 
	номенкла-тура
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	19

	
	інструкцій з діловодства
	інструкція
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	1

	
	положень про служби діловодства
	положе-ння
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	положень про ЕК
	положе-ння
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	7

	
	положень про архівні підрозділи

	положення
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	7

	1.4.
	Експертиза цінності документів НАФ, що зберігаються в архівній установі:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	кінодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фотодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фонодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	відеодокументів 
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	архівних електронних документів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	документів особового походження в електронній формі
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	електронних інформаційних ресурсів


	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	1.5.
	Проведення грошової оцінки документів НАФ:
	документ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	у т.ч. унікальних
	документ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	1.6.
	Науково-технічне опрацювання документів на договірних засадах:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації постійного зберігання
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	201
	302

	
	управлінської документації тривалого (понад 10 років) зберігання
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	450
	756

	
	управлінської документації тимчасового зберігання
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	документів із кадрових питань (особового складу)
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	880
	1166

	
	науково-технічної документації


	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	1.7.
	Здійснення контролю за станом діловодства та архівної справи в юридичних особах-джерелах формування НАФ 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.7.1.
	Проведено перевірок:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	комплексних
	перевірка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	тематичних
	перевірка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	контрольних
	перевірка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	1

	1.7.2.
	Кількість проведених оглядів забезпечення збереженості документів НАФ та стану діловодства в юридичних особах-джерелах формування НАФ
	огляд
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	1.7.3.
	Заходи з підвищення кваліфікації працівників служб діловодства, архівних підрозділів та членів експертних комісій юридичних осіб:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	кількість семінарів, організованих архівною установою

	семінар
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	

	
	кількість проведених семінарів/курсів, до яких залучалися працівники архівної установи
	семінар
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	

	
	
	курси
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	2. Забезпечення збереженості документів Національного архівного фонду

	2.1.
	Реставрація документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	з паперовим носієм
	арк.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	великоформатних документів (карт, креслеників тощо)
	арк.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кв. м
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	кінодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	фотодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	фонодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	відеодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	2.2.
	Ремонт документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	з паперовим носієм
	арк.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	великоформатних документів (карт, креслеників тощо)
	арк.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кв. м
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	2.3.
	Оправлення та підшивка документів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	2.4.
	Консерваційно-профілактичне оброблення:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	страхового фонду
	од. зб. (рулон, мікрофіш)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	кінодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	фотодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	фонодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	відеодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	2.5.
	Створення страхового фонду на:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	документи з паперовим носієм
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	кінодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	фотодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	фонодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	відеодокументи
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	архівні електронні документи
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	документи особового походження в електронній формі
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	електронні інформаційні ресурси 
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	2.6.
	Картонування документів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	354
	307

	2.7.
	Перекартонування документів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	2.8.
	Перевіряння наявності та стану документів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	з паперовим носієм
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	кінодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фотодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фонодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	відеодокументів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	архівних електронних документів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	документів особового походження в електронній формі
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	електронних інформаційних ресурсів
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	2.9.
	Перевіряння наявності та стану страхового фонду
	од. зб. (рулон, мікрофіш)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	2.10.
	Виявлення унікальних документів (перегляд документів):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	управлінської документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	документів особового походження
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	науково-технічної документації
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	кінодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фотодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фонодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	відеодокументів
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	2.11.
	Страхування унікальних документів
	документ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	2.12.
	Створення фонду користування на:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	документи з паперовим носієм:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	мікрофільми
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	цифрові копії
	кадри
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	кінодокументи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	плівкові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	цифрові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фонодокументи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	плівкові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-


	
	цифрові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	
	хвилини
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	фотодокументи:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	плівкові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	цифрові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	
	кадри
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	відеодокументи:
	од. обл
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	плівкові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	цифрові копії
	од. обл.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	
	метри (хвилини)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	архівні електронні документи
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	документи особового походження в електронній формі
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	електронні інформаційні ресурси (ЦДЕА України)
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	3. Використання інформації документів НАФ

	3.1.
	Робота із запитами
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.1.
	Надійшло всього, 
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	260
	251

	
	з них: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	прийнятих на особистому прийомі
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	від іноземців
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	6

	3.1.2.
	Виконання запитів:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	тематичних, всього
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	259
	180

	
	з позитивним результатом
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	259
	180

	
	біографічних, всього
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	з позитивним результатом
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	генеалогічних, всього
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	6

	
	з позитивним результатом
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	переадресовані    за приналежністю

	
	майнових, всього
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	44

	
	з позитивним результатом
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	44

	
	соціально-правового характеру, всього
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	21

	
	з позитивним результатом
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	21

	
	непрофільних
	запит
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	3.2.
	Підготовка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	виставок документів
	виставка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	14
	9

	
	у т. ч. онлайн-виставок 
	виставка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	2

	
	
	кількість документів
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	радіопередач
	радіо-передача
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	телепередач
	теле-передача
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	публікацій у ЗМІ
	публікація
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	11

	3.3.
	Організація роботи користувачів у читальному залі:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	зареєстровано користувачів
	користу-вач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	у т.ч. іноземних громадян
	користу-вач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	кількість відвідувань
	відвіду-вання
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	кількість виданих од. зб.
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	у т.ч. виданих в режимі онлайн
	од. зб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	докуме-нтів
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	3.4.
	Кількість користувачів, які працювали у читальних залах архіву за генеалогічною тематикою
	користу-вач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	3.5.
	Створення і удосконалення довідкового апарату до документів Національного архівного фонду
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	3.5.1.
	Удосконалення та перероблення описів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	3.5.2.
	Оцифрування описів на документи Національного архівного фонду
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	управлінської документації
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	1

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	248
	248

	
	документів особового походження
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	-

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	51
	-

	
	науково-технічної документації
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	кінодокументів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	фотодокументів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	фонодокументів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	відеодокументів
	опис
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кадр
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	4. Зміцнення матеріально-технічної бази архівів

	4.1.
	Приміщення:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	заміна приміщень
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кв. м.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	отримання додаткових приміщень
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	кв. м.


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	4.2.
	Збільшення протяжності стелажного обладнання (стелажних полиць)
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	пог. м.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	4.3.
	Встановлення сигналізації:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	пожежної
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	охоронної
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	4.4.
	Ремонт сигналізації:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	пожежної
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	охоронної
	будівля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	4.5.
	Встановлення/ремонт автоматичних систем пожежогасіння (будівля)
	встано-влення
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	ремонт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	4.6.
	Встановлення/ ремонт системи кондиціювання та вентиляції повітря
	встано-влення
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	

	
	
	ремонт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	


Начальник архівного відділу
Луцької міської ради                                                                   





                 Алла ДРЕЙЧАН

25.06.2021

Розділ ІІ
1. Організаційна робота
1.1. Перелік основних питань, розглянутих на засіданнях колегій, науково-методичних рад державних архівів.
Питання архівного відділу Луцької міської ради на засіданнях колегій, науково-методичних рад державних архівів у I-му півріччі 2021 року не розглядались.
1.2. Списки судових справ із зазначенням номерів справ та предмету спору, які перебували та перебувають у провадженні судів, сторонами (позивачем або відповідачем) у яких були або є на даний час державний архів.
Судових справ стосовно архівного відділу не було.
1.3. Кількість складених та кількість направлених до суду протоколів про адміністративні правопорушення, передбачені ст. 92

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80731-10" \l "n649" \n _blank
-1, та ст. 186

 HYPERLINK "https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/80731-10" \l "n2609" \n _blank
-7 Кодексу України про адміністративні правопорушення, номери судових проваджень та результати  їх розгляду. 
Порушень не було, протоколи не складались. 
1.4. Перелік публікацій у періодичних фахових наукових виданнях категорії «А» і «Б» (тема публікації, назва видання).
В наукових виданнях категорії «А» і «Б» публікацій не було.
2. Експертиза цінності документів
2.1. Проведення виїзних засідань ЕК (із зазначенням районів, міст, установ).
Виїзні засідання не проводились.
2.2. Відомості про проведення грошової оцінки документів Національного архівного фонду:
Грошова оцінка документів НАФ не проводиться.
3. Науково-методичне керівництво та контроль за діяльністю архівних відділів райдержадміністрацій та міських рад, архівних установ сільської, селищної, міської ради, ради об'єднаної територіальної громади для централізованого тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних і фізичних осіб, що не належать до Національного архівного фонду архівних, архівних установ заснованих фізичними особами та/або юридичними особами приватного права
3.1. Проведено перевірок:
Комплексних – у 2021 році не планувались;
Тематичних – у 2021 році не планувались;
контрольних - 1.
Надаються консультації установам, що ліквідуються, про впорядкування документів та передачу їх на подальше зберігання та методична допомога установам, підприємствам, організаціям міста про організацію діловодства та архівне зберігання документів.
3.2. Проведено семінарів/курсів.
Заплановано на II-ге півріччя 2021 року.
4. Забезпечення збереженості та державний облік документів Національного архівного фонду 
4.1. Інформація про проведення мікробіологічного та ентомологічного обстеження приміщень і документів, результат обстеження (у разі необхідності, інформація про проведення спеціального оброблення біопрофілактичного, біозахисного характеру та знищення біологічних шкідників).
Обстеження проводяться працівниками відділу, біоуражених одиниць зберігання не виявлено.
4.2. Вжиті заходи з метою посилення охоронного, протипожежного, температурно-вологісного режимів зберігання документів Національного архівного фонду, забезпечення надійності експлуатації інженерних мереж і комунікацій архівних будівель.
Приміщення архівного відділу відповідають встановленим вимогам п. 3.2 Правил пожежної безпеки для державних архівних установ України, затверджені наказом Держкомархіву від 08.05.2003 № 68. 
У робочих кабінетах та архівосховищах архівного відділу розміщено – 5 вогнегасників, які перевірені та заправлені в лютому 2021 року.


Приміщення утримуються в чистоті, щодня проводиться вологе прибирання архівосховищ та робочих кабінетів архівного відділу, не допускається зберігання в архівосховищах легкозаймистих матеріалів та речовин. У неробочий час архівосховища та робочі кабінети опломбовуються. На вікнах приміщення архіву встановлено металеві грати, а на вікнах архівосховища №1 встановлено металеві ролети, евакуаційні шляхи утримуються вільними. Електричні мережі та електрообладнання, що використовується відповідають нормативним документам. 
В архівосховищах встановлені контрольно-вимірювальні прилади, проводиться вимір кліматичних параметрів, показники яких щотижня заносяться в журнал. 

В приміщенні встановлено автономне опалення. Вентиляція природна. В робочих кабінетах встановлено кондиціонери. В кабінеті №106 розміщено Інструкцію про заходи пожежної безпеки для службових приміщень, а також заходи пожежної безпеки після закінчення роботи. У неробочий час архівосховища та робочі кабінети опломбовуються. До архівосховищ не допускаються сторонні особи.

           Архівним відділом контролюється питання оплати за охорону приміщення архівного відділу Луцької міської ради через сигнальний пристрій «ОРИОН  8Т.1» з виведенням сигналу на центральний пункт управління поліції охорони у Волинській області.

4.3.  Відомості про кількість документів (в оригіналах чи копіях), що надійшли із-за кордону.
Документи із-за кордону в архівний відділ Луцької міської ради не надходили.
4.4. Тематика фондів, документи яких оцифровано впродовж року.
У I-му півріччі 2021 року оцифровано опис № 1 фонду № 1 «Луцька міська рада та її виконавчий комітет» на 248 кадрів.
5. Використання інформації документів Національного архівного фонду
5.1. Тематика виставок, радіо- та телепередач, публікацій у ЗМІ, плакатів, альбомів, підготовлених за документами архіву.
У I-му півріччі 2021 року проведено 8 виставок архівних документів спільно із Бібліотекою-філією № 3 для дорослих міста Луцька, а також підготовлено 1 онлайн виставку та 1 онлайн виставку доповнено та актуалізовано:
- до Дня Соборності України під назвою: «Соборна. Вільна. Неподільна»;

- до Дня пам’яті Героїв Небесної Сотні під назвою: «Майдан – це стан душі і поклик серця»;

- до Дня пам’яті Т.Г.Шевченка під назвою: «Уклін та шана Кобзарю»;
- до Дня народження Лесі Українки під назвою: «Уклін безсмертній славній жінці – величній Лесі Українці»;
- до річниці Чорнобильської катастрофи під назвою: «Під тінню Чорнобильського крила»;
- до Дня перемоги над нацизмом у Другій світовій війні під назвою: «Пам’ятаємо – перемагаємо»;
- до Дня скорботи та вшанування пам’яті жертв війни в Україні під назвою: «Тих днів у пам’яті не стерти і сьогодні»;
- до Дня Конституції України.
- онлайн виставка-презентація до Дня Конституції України під назвою: «Оберіг нашої державності» та «Луцьк – древнє місто над Стиром».
По усіх виставках підготовлено 9 інформаційних повідомлень на сайт Луцької міської ради. 
           Крім того, на офіційному веб-сайті Луцької міської ради було опубліковано статтю під назвою: «У бібліотеці відбувся тематичний захід, присвячений Дню соборності України». 
На офіційному веб-сайті Луцької міської ради на сторінці архівного відділу постійно діє онлайн виставка-презентація до 935-ої річниці Дня міста Луцька під назвою: «Луцьк – древнє місто над Стиром»;
Крім того, інформація про виставку до Дня Соборності України також розміщена в інтернет – виданні «Волинь Online». 
5.2. Найзапитуваніша тематика досліджень, що проводилися користувачами у читальному залі архіву.
В архівному відділі користувачі у читальному залі не працювали.
5.3. Хід виконання роботи з розсекречування документів Національного архівного фонду.
В архівному відділі Луцької міської ради немає секретних документів НАФ.
5.4. Форми співробітництва зі ЗМІ; наявність критичних зауважень у ЗМІ на діяльність архівних установ.
Через інформаційні повідомлення робота архівного відділу Луцької міської ради постійно висвітлюється на сайті Луцької міської ради, де створено веб-сторінку архівного відділу на якій опубліковано найактуальніші питання з якими звертаються громадяни та інформацію про послуги, які надаються архівними установами міста. 
          Критичних зауважень у ЗМІ на діяльність архівних установ немає.
5.5. Наявність методичних розробок із виконання біографічних та генеалогічних запитів; відсоток негативних відповідей на такі запити; співпраця з генеалогічними товариствами, іншими організаціями.
Документи для генеалогічних досліджень в архівному відділі не зберігаються.
6. Співпраця з громадськістю
6.1. Тематика зустрічей із громадськістю, вечорів, лекцій, екскурсій, інших форм використання інформації документів Національного архівного фонду.
Архівним відділом організовувались виставки документів для жителів міста. В січні 2021 року спеціалісти архівного відділу Луцької міської ради спільно з працівниками Бібліотеки-філії № 3 для дорослих організували виставку архівних документів, присвячену Дню Соборності України, в рамках якої відбувся тематичний захід для відвідувачів бібліотеки та підопічних Територіального центру соціального обслуговування м. Луцька. Відвідувачі читали власну поезію присвячену Україні та обговорили актуальні теми сьогодення, пов’язані з єдністю України.
         Постійно поновлюється веб-сторінка архівного відділу на сайті Луцької міської ради на якій розміщено інформацію про послуги, які надаються архівними установами міста, перелік фондів та види документів, що зберігаються в архівному відділі. Також на сайті Луцької міської ради розміщені усі рішення, які приймають Луцька міська рада та її виконавчий комітет, розпорядження міського голови, з закритою інформацією про персональні дані, які є документами НАФ та доступні для перегляду громадянам. 
6.2. Конкретні заходи, вжиті архівом для поліпшення роботи із зверненнями громадян, у тому числі застосування новітніх технологій та комунікації з громадянами в режимі онлайн.
Для поліпшення роботи із зверненнями громадян продовжується робота над комп’ютерно-пошуковою базою для прискорення пошуку необхідної інформації. 

          В архівному відділі міської ради також надаються цифрові копії архівних документів, шляхом сканування (фотографування), засобами електронного зв’язку (електронною поштою) за електронними замовленнями звернень громадян, а також з електронної адреси: arhiv@lutskrada.gov.ua. Відповідь може надаватися запитувачу електронною поштою в електронному вигляді шляхом сканування (фотографування). Результати адміністративних послуг, які надає архівний відділ можна отримати електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернення.

          Доступна та постійно поновлюється веб-сторінка архівного відділу на сайті Луцької міської ради на якій розміщено інформацію про послуги, які надаються архівними установами міста. Ведеться облік, пошук, контроль за зверненнями через журнал реєстрації заяв і звернень громадян в системі «АСКОД», щоквартально аналізується та подається звіт у відділ звернень громадян департаменту “Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку” про роботу зі зверненнями громадян.

На сайті Луцької міської ради розміщуються для публічного доступу усі рішення Луцької міської ради,  її виконавчого комітету та розпорядження Луцького міського голови без персональних даних.

На єдиному державному веб-порталі відкритих даних розміщені списки фондів архівного відділу Луцької міської ради та комунальної установи Луцький міський трудовий архів для вільного доступу громадян.
Користувачам не надається доступ до комп’ютерно-пошукової бази архівного відділу Луцької міської ради у зв’язку з наявністю там персональних даних громадян.

6.3. Наявність власних сторінок в соціальних мережах, частота оновлення інформації та кількість розміщених інформаційних матеріалів.
        На сайті Луцької міської ради створено веб-сторінку архівного відділу на якій опубліковано найактуальніші питання з якими звертаються громадяни та інформацію про послуги, які надаються архівними установами міста. 
На веб-сторінці розміщено Закон України “Про Національний архівний фонд та архівні установи”, Положення про роботу архівного відділу Луцької міської ради, Правила роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, Перелік типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, інформація про комунальну установу Луцький міський трудовий архів, інформація про комунальний архів та інша інформація.
 Інформація поновлюється щоквартально, або при необхідності.
7. Міжнародна діяльність.
Архівний відділ не є юридичною особою, а є одним із виконавчих органів Луцької міської ради завданням якого є реалізація державної політики у сфері архівної справи і діловодства в межах своєї компетенції, здійснення управління архівною справою і діловодством на території міста. Повноваження з проведення  заходів з міжнародного співробітництва делеговані Луцькою міською радою управлінню міжнародного співробітництва та проектної діяльності.
Міжнародні договори про свіробітництво з архівними установами та іншими організаціями іноземних держав не укладалися.

Начальник архівного відділу                                                                 
Луцької міської ради                                                                       Алла ДРЕЙЧАН 
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