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ЛУЦЬКА МІСЬКА РАДА
АРХІВНИЙ ВІДДІЛ




ПРОТОКОЛ
29 січня 2026 року № 1
м. Луцьк
	


ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник архівного відділу 
Луцької міської ради
__________ Оксана ПОЛІЩУК
____ ____________ 2026 року







засідання експертної комісії 
архівного відділу
Луцької міської ради

Взяли участь у засіданні:
Голова – Поліщук Оксана
Секретар комісії – Зінець Оксана
Члени комісії: Борейко Валентина, Лесик Наталія, Мельничук Галина

Не брали участі у засіданні:  
Карєва Людмила


ПОРЯДОК ДЕННИЙ:
1. Про роботу експертної комісії архівного відділу Луцької міської ради за 2025 рік.
2. Про план роботи експертної комісії архівного відділу Луцької міської ради на 2026 рік.
3. Про розгляд описів справ підприємств, установ та організацій Луцької міської територіальної громади:
3.1. Луцького центру професійно-технічної освіти;
3.2. Первинної профспілкової організації Луцького центру професійно-технічної освіти;
3.3. Комунального підприємства «Луцьке електротехнічне підприємство – Луцьксвітло»;
3.4. Товариства з обмеженою відповідальністю «Боулінг клуб “Жорж”»;
3.5. Товариства з обмеженою відповідальністю «Більярд клуб “Жорж”»;
3.6. Комунального закладу «Луцький заклад дошкільної освіти (ясла-садок) № 31 Луцької міської ради»;
3.7. Первинної профспілкової організації Комунального закладу «Луцький заклад дошкільної освіти (ясла-садок) № 31 Луцької міської ради»;
3.8.  Комунального закладу «Луцька музична школа № 1 імені Фридеріка Шопена».
4. Про розгляд актів про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:
4.1. Луцького центру професійно-технічної освіти;
4.2. Комунального підприємства «Луцьке електротехнічне підприємство – Луцьксвітло»;
4.3. Комунального закладу «Луцький заклад дошкільної освіти (ясла-садок) № 31 Луцької міської ради»;
4.4. Комунального закладу «Луцька музична школа № 1 імені Фридеріка Шопена».
5. Про розгляд зведеної номенклатури справ на 2026 рік:
5.1. Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради;
5.2. Комунального закладу загальної середньої освіти «Луцький ліцей № 28 з посиленою фізичною підготовкою Луцької міської ради».
6. Про розгляд інструкції з діловодства Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради.
7. Про розгляд положення про архівний підрозділ КЗ вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради.
8. Про розгляд положення про експертну комісію КЗ вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради.

1. СЛУХАЛИ: 
Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд ЕК представлено звіт про роботу експертної комісії архівного відділу Луцької міської ради за 2025 рік. Запропонувала звіт про роботу ЕК взяти до відома (додається).
ВИРІШИЛИ: 
Звіт про роботу експертної комісії архівного відділу Луцької міської ради за 2025 рік взяти до відома (5 голосів – за).

2. СЛУХАЛИ: 
Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд ЕК представлено план роботи експертної комісії архівного відділу Луцької міської ради на 2026 рік.
Зінець Оксана запропонувала погодити план роботи експертної комісії архівного відділу Луцької міської ради на 2026 рік.
ВИРІШИЛИ: 
План роботи експертної комісії архівного відділу Луцької міської ради на 2026 рік погодити (5 голосів – за).


[bookmark: _GoBack]3. СЛУХАЛИ: 
Зінець Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії архівного відділу міської ради представлені описи справ:
3.1. Луцького центру професійно-технічної освіти тривалого (понад 10 років) зберігання за 2021–2023 роки на 21 справу, а також з кадрових питань (особового складу) за 2021–2023 роки на 32 справи;
3.2. Первинної профспілкової організації Луцького центру професійно-технічної освіти тривалого (понад 10 років) зберігання за 2021–2023 роки на 3 справи;
3.3. Комунального підприємства «Луцьке електротехнічне підприємство –Луцьксвітло» тривалого (понад 10 років) зберігання за         2009–2023 роки на 60 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2009–2023 роки на 55 справ;
3.4. Товариства з обмеженою відповідальністю «Боулінг клуб “Жорж”» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2018–2020, 2025 роки на 4 справи, а також з кадрових питань (особового складу) за 2018–2020 роки та червень 2022 року на 11 справ (припинення шляхом ліквідації);
3.5. Товариства з обмеженою відповідальністю «Більярд клуб “Жорж”» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2018–2020, 2025 роки 4 справи, а також з кадрових питань (особового складу) за 2018–2020 роки на 6 справ (припинення шляхом ліквідації);
3.6. Комунального закладу «Луцький заклад дошкільної освіти (ясла-садок) № 31 Луцької міської ради» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2024–2025 роки на 18 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2024–2025 роки на 12 справ;
3.7. Первинної профспілкової організації Комунального закладу «Луцький заклад дошкільної освіти (ясла-садок) № 31 Луцької міської ради» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2024–2025 роки на 3 справи;
3.8. Комунального закладу «Луцька музична школа № 1 імені Фридеріка Шопена» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2013–2015 роки на 26 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2013–2015 роки на 27 справ.
[bookmark: o2]Також Зінець Оксана зазначила, що експертиза цінності документів проведена на підставі законодавчих документів у сфері архівної справи та діловодства: Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22.06.2015 за № 736/27181, та інших нормативно-правових актів з питань експертизи цінності документів, методичних рекомендацій Державної архівної служби України.
Поліщук Оксана звернула увагу секретаря ЕК на потребі отримання звіту від голів ліквідаційних комісій/ліквідаторів щодо передачі документів юридичних осіб, що припиняють свою діяльність, шляхом надання архівному відділу копії акта приймання-передавання. 
Поліщук Оксана запропонувала погодити вищезазначені описи справ.
ВИРІШИЛИ: 
Описи справ погодити (5 голосів – за).

4. СЛУХАЛИ: 
Зінець Оксану, яка повідомила, що на основі Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, затвердженим в Міністерстві юстиції України 17.04.2012 за № 571/20884, відібрано для знищення, як такі, що не мають культурної цінності та втратили практичне значення, документи:
4.1. Луцького центру професійно-технічної освіти за 2011–2023 роки на 260 справ;
4.2. Комунального підприємства «Луцьке електротехнічне підприємство –Луцьксвітло» за 2009–2019 роки на 106 справ;
4.3. Комунального закладу «Луцький заклад дошкільної освіти (ясла-садок) № 31 Луцької міської ради» за 2009–2024 роки на 104 справи;
4.4. Комунального закладу «Луцька музична школа № 1 імені Фридеріка Шопена» за 1975–2015 роки на 261 справу.
Поліщук Оксана запропонувала погодити вищезазначені акти справ.
ВИРІШИЛИ:
Акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, погодити (5 голосів – за).

5. СЛУХАЛИ: 
Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії представлено номенклатури справ на 2026 рік:
5.1. Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради;
5.2. Комунального закладу загальної середньої освіти «Луцький ліцей № 28 з посиленою фізичною підготовкою Луцької міської ради».
Поліщук Оксана звернула увагу членів комісії, що відповідно до рішення Волинської обласної ради від 21 серпня 2025 року № 33/6 змінено тип закладу Комунальний заклад вищої освіти «Луцький педагогічний коледж» Волинської обласної ради та перейменовано на Комунальний заклад вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради. З метою приведення у відповідність документів Луцького педагогічного інституту заклад надав на розгляд ЕК архівного відділу ряд документів, зокрема номенклатуру справ на 2026 рік.
Номенклатури справ складені згідно з Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України 18.06.2015 № 1000/5. Терміни зберігання документів встановлено відповідно до Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5.
Запропонувала експертній комісії погодити  вищезазначені номенклатури справ. 
ВИРІШИЛИ:
Номенклатури справ погодити (5 голосів – за).

6. СЛУХАЛИ: 
Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії представлено Інструкцію з діловодства Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради.
Інструкцію розроблено відповідно до Типової інструкції з діловодства в міністерствах, інших центральних та місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55, Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року № 1000/5 (зі змінами), а також регламентів та національних стандартів на організаційно-розпорядчу документацію.
Поліщук Оксана запропонувала погодити Інструкцію з діловодства  Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради.
ВИРІШИЛИ:
Інструкцію з діловодства Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради погодити (5 голосів – за).

7. СЛУХАЛИ: 
Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії представлено положення про архівний підрозділ Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради.
Положення про архівний підрозділ розроблено відповідно до Типового положення про архівний підрозділ державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 10.02.2012 № 232/5.
Поліщук Оксана, запропонувала погодити положення про архівний підрозділ Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради.
ВИРІШИЛИ:
Положення про архівний підрозділ Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради погодити (5 голосів – за).

8. СЛУХАЛИ:
Зінець Оксану, секретаря комісії, яка повідомила, що положення про експертну комісію Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради розроблено відповідно до Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 19.06.2013 № 1227/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 25.06.2013 за № 1062/23594.
Зінець Оксана запропонувала погодити вищезазначене положення про експертну комісію Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради.
ВИРІШИЛИ:
Положення про експертну комісію Комунального закладу вищої освіти «Луцький педагогічний інститут» Волинської обласної ради погодити (5 голосів – за).



Голова комісії							Оксана ПОЛІЩУК


Секретар комісії							Оксана ЗІНЕЦЬ
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