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АРХІВНИЙ ВІДДІЛ
ЛУЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник архівного відділу

Луцької міської ради

____________ Оксана ПОЛІЩУК

______ ____________ 2024 року

ПРОТОКОЛ
28.11.2024 № 11
м. Луцьк

Засідання експертної комісії 
архівного відділу
Луцької міської ради  
Голова – Поліщук Оксана

Секретар комісії – Зінець Оксана
Присутні члени комісії:  Лесик Наталія, Борейко Валентина, Карєва Людмила
Не брала участі у засіданні: Мельничук Галина  

ПОРЯДОК ДЕННИЙ:
1. Про розгляд описів справ підприємств, установ та організацій Луцької міської територіальної громади:
Товариства з обмеженою відповідальністю «МГТ»; 
Товариства з обмеженою відповідальністю «Стелла ПАК Україна»;

Товариства з обмеженою відповідальністю «АКЦЕПТ ПЛЮС»;
Товариства з обмеженою відповідальністю «ЗАВОД “ГАЛИЧИНА”»;
Товариства з обмеженою відповідальністю «НАУКОВО-ВИРОБНИЧИЙ ЦЕНТР “ЄВРОДІМ”»;

Товариства з обмеженою відповідальністю «КОНТИНІУМ-ГАЛИЧИНА-СЕРВІС»;
Товариства з обмеженою відповідальністю фірма «ГІЛЬДІЯ НЕРУХОМОСТІ»; 
Товариства з обмеженою відповідальністю «ВОЛИНЬТАБАК»;
Товариства з обмеженою відповідальністю «ЗАХІДАГРОІНВЕСТ»;
Товариства з обмеженою відповідальністю «МТД-ГРУП»;
Товариства з обмеженою відповідальністю «МДЛ».

2. Про розгляд актів про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:

Товариства з обмеженою відповідальністю «Стелла ПАК Україна».
3. Про розгляд номенклатури справ на 2025рік:

Виконавчого комітету Луцької міської ради;

Департаменту економічної політики Луцької міської ради;

Департаменту фінансів, бюджету та аудиту Луцької міської ради;

Департаменту освіти Луцької міської ради;

Департаменту житлово-комунального господарства Луцької міської ради;

Департаменту культури Луцької міської ради;

Управління капітального будівництва Луцької міської ради;
Департаменту соціальної та ветеранської політики Луцької міської ради;

Департаменту муніципальної варти Луцької міської ради;

Відділу управління майном міської комунальної власності Луцької міської ради;

Управління охорони здоров’я Луцької міської ради;

Департаменту «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку»;

Управління соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді Луцької міської ради;
Комунального закладу «Луцька художня школа»;
Комунального закладу «Луцька музична школа № 3»;

Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради».
4. Про розгляд положень про експертну комісію:

Управління капітального будівництва Луцької міської ради;

Комунального закладу «Луцька музична школа № 3»;

Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради».
5. Про розгляд положень про архівний підрозділ:

Комунального закладу «Луцька музична школа № 3»;

Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради».
1. СЛУХАЛИ:
1.1. Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії архівного відділу міської ради  представлені описи справ:

Товариства з обмеженою відповідальністю «МГТ» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2003, 2008, 2011, 2013-2024 роки на 25 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2003, 2008, 2011, 2013-2024 роки на 23 справи (припинення шляхом ліквідації).
Товариства з обмеженою відповідальністю «Стелла ПАК Україна» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2011-2014 роки на 14 справ, за 2015-2018 роки на 15 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2011-2014 роки на 17 справ, за 2015-2018 роки на 17 справ;

Товариства з обмеженою відповідальністю «АКЦЕПТ ПЛЮС» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2021-2023 роки на 15 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2021-2023 роки на 13 справ;

Товариства з обмеженою відповідальністю «ЗАВОД “ГАЛИЧИНА”» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2021-2023 роки на 15 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2021-2023 роки на 11 справ;

Товариства з обмеженою відповідальністю «НАУКОВО-ВИРОБНИЧИЙ ЦЕНТР “ЄВРОДІМ”» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2021-2023 роки на 15 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2021-2023 роки на 10 справ;

Товариства з обмеженою відповідальністю «КОНТИНІУМ-ГАЛИЧИНА-СЕРВІС» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2021-2023 роки на 9 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2021-2023 роки на 6 справ;

Товариства з обмеженою відповідальністю фірма «ГІЛЬДІЯ НЕРУХОМОСТІ» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2021-2023 роки на 15 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2021-2023 роки на 10 справ;

Товариства з обмеженою відповідальністю «ВОЛИНЬТАБАК» з кадрових питань (особового складу) за 1995-2023 роки на 134 справи;
Товариства з обмеженою відповідальністю «ЗАХІДАГРОІНВЕСТ» з кадрових питань (особового складу) за 1998-2010 роки на 19 справ;

Товариства з обмеженою відповідальністю «МТД-ГРУП» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2006-2023 роки на 44 справи, а також з кадрових питань (особового складу) за 2006, 2008, 2010, 2013-2023 роки на 24 справи;
Товариства з обмеженою відповідальністю «МДЛ» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2013, 2016-2017, 2019-2020 роки на 6 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2013-2020 роки на 25 справ (припинення шляхом ліквідації).
Також Поліщук Оксана зазначила, що експертиза цінності документів проведена на підставі законодавчих документів у сфері архівної справи та діловодства: Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22.06.2015 за № 736/27181, типових, галузевих переліків видів документів із зазначенням їх строків зберігання, номенклатур справ та інших нормативно-правових актів з питань експертизи цінності документів, методичних рекомендацій Державної архівної служби України.

Запропонувала схвалити вищезазначені описи справ. 
ВИРІШИЛИ: 
Описи справ схвалити.
2. СЛУХАЛИ:

Поліщук Оксану, яка повідомила, що на основі Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, затвердженим в Міністерстві юстиції України 17.07.2012 за № 571/20884, зі змінами від 04.01.2024 № 40/5 відібрано для знищення, як такі, що не мають культурної цінності та втратили практичне значення, документи Товариства з обмеженою відповідальністю «Стелла ПАК Україна» за 2011-2018 роки на 724 справи.
ВИРІШИЛИ:

Акт про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Товариства з обмеженою відповідальністю «Стелла ПАК Україна» за 2011-2018 роки на 724 справи схвалити.
3. СЛУХАЛИ:

Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії представлені номенклатури справ на 2025 рік:

Виконавчого комітету Луцької міської ради;

Департаменту економічної політики Луцької міської ради;

Департаменту фінансів, бюджету та аудиту Луцької міської ради;

Департаменту освіти Луцької міської ради;

Департаменту житлово-комунального господарства Луцької міської ради;

Департаменту культури Луцької міської ради;

Управління капітального будівництва Луцької міської ради;
Департаменту соціальної та ветеранської політики Луцької міської ради;

Департаменту муніципальної варти Луцької міської ради;

Відділу управління майном міської комунальної власності Луцької міської ради;

Управління охорони здоров’я Луцької міської ради;

Департаменту «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку»;

Управління соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді Луцької міської ради;
Комунального закладу «Луцька художня школа»;

Комунального закладу «Луцька музична школа № 3»;

Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради».
Поліщук Оксану, начальника архівного відділу Луцької міської ради, голову експертної комісії, яка повідомила, що відповідно до розпорядження міського голови від 29.10.2024 №856 у Луцькій міській раді було розроблено класифікатор виконавчих органів міської ради та старостинських округів. 
Усі виконавчі органи міської ради та старостинські округи готували пропозиції до номенклатури справ, використовуючи новий індекс, присвоєний відповідно до класифікатора. До номенклатури Виконавчого комітету Луцької міської ради увійшли виконавчі органи без статусу юридичної особи та старостинські округи з індексами від № 1 до № 28. 

Виконавчі органи міської ради, що мають статус юридичної особи, а також Департамент економічної політики міської ради, з індексами від № 29 до № 41, розробляють окремі номенклатури справ та схвалюють їх на засіданнях своїх експертних комісій.

Номенклатура справ Виконавчого комітету міської ради складена згідно з Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України 18.06.2015 № 1000/5, терміни зберігання документів встановлено відповідно до:

Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5; 
Переліку документів, що створюються під час діяльності Державної архівної служби України, державних та інших архівних установ України, спеціальних установ страхового фонду документації, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 18.11.2013 № 2433/5; 
Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 
Постанови Кабінету Міністрів України від 20.08.2021 № 893 «Деякі питання захисту прав дитини та надання послуги патронату над дитиною»; 
Постанови Кабінету Міністрів України від 08.10.2008 № 905 «Про затвердження Порядку провадження діяльності з усиновлення та здійснення нагляду за дотриманням прав усиновлених дітей»; 
Постанови Кабінету Міністрів України від 03.12.2008 № 1081 «Про затвердження Порядку проведення конкурсу з перевезення пасажирів на автобусному маршруті загального користування»; 
Примірної номенклатури справ апарату районної, районної в мм. Києві і Севастополі державної адміністрації, погодженої протоколом засідання ЦЕПК Державної архівної служби від 22.11.13 № 7 (зі змінами, внесеними згідно з протоколом засідання ЦЕПК Укрдержархіву № 1 від 29.03.2017); 
Наказу Міністерства юстиції України від 22.10.2010 № 3253/5 «Про затвердження Правил ведення нотаріального діловодства».

Поліщук Оксана запропонувала експертній комісії схвалити номенклатури справ. Номенклатури Виконавчого комітету Луцької міської ради та КЗ «Луцька художня школа» подати на схвалення експертної-перевірної комісії Державного архіву Волинської області.
ВИРІШИЛИ:

Схвалити номенклатури справ:

Виконавчого комітету Луцької міської ради;

Департаменту економічної політики Луцької міської ради;

Департаменту фінансів, бюджету та аудиту Луцької міської ради;

Департаменту освіти Луцької міської ради;

Департаменту житлово-комунального господарства Луцької міської ради;

Департаменту культури Луцької міської ради;

Управління капітального будівництва Луцької міської ради;
Департаменту соціальної та ветеранської політики Луцької міської ради;

Департаменту муніципальної варти Луцької міської ради;

Відділу управління майном міської комунальної власності Луцької міської ради;

Управління охорони здоров’я Луцької міської ради;

Департаменту «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку»;

Управління соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді Луцької міської ради;
Комунального закладу «Луцька художня школа»;

Комунального закладу «Луцька музична школа № 3»;

Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради». 
4. СЛУХАЛИ:

Поліщук Оксана доповідала, що на розгляд експертної комісії представлені положення про експертну комісію: 
Управління капітального будівництва Луцької міської ради;

Комунального закладу «Луцька музична школа № 3»;

Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради».
Запропонувала схвалити положення про експертну комісію установ.
ВИРІШИЛИ:

Положення про експертну комісію Управління капітального будівництва Луцької міської ради, Комунального закладу «Луцька музична школа № 3» та Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради» схвалити.
5. СЛУХАЛИ:

Поліщук Оксана доповідала, що на розгляд експертної комісії представлені положення про архівний підрозділ: 
Комунального закладу «Луцька музична школа № 3»;

Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради».
Запропонувала схвалити положення про архівний підрозділ установ.

ВИРІШИЛИ:

Положення про архівний підрозділ Комунального закладу «Луцька музична школа № 3» та Комунального закладу «Заборольський заклад дошкільної освіти (ясла-садок № 46 Луцької міської ради» схвалити.
Голова експертної комісії




Оксана ПОЛІЩУК

Секретар експертної комісії
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