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АРХІВНИЙ ВІДДІЛ

ЛУЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник архівного відділу

Луцької міської ради

____________Оксана ПОЛІЩУК

______ ____________ 2025 року

ПРОТОКОЛ
27.11.2025 № 11
м. Луцьк

Засідання експертної комісії 
архівного відділу
Луцької міської ради
Голова – Поліщук Оксана

Секретар комісії – Зінець Оксана
Присутні члени комісії: Карєва Людмила, Лесик Наталія, Мельничук Галина
Не брала участі у засіданні: Борейко Валентина
ПОРЯДОК ДЕННИЙ:
1. Про розгляд описів справ підприємств, установ та організацій Луцької міської територіальної громади:
Луцької спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 1 Луцької міської ради Волинської області;
Первинної профспілкової організації Луцької спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 1 Луцької міської ради Волинської області;

Волинського фахового коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського Волинської обласної ради;

Первинної профспілкової організації Волинського коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського;
Фотодокументів ТзОВ «Газета “Луцький замок”»;

Державного комунального підприємства «Луцьктепло»;
Житлово-комунального підприємства № 2;

Житлово-комунального підприємства № 3;
Товариства з обмеженою відповідальністю «Євродах-Центр»;

Товариства з обмеженою відповідальністю «ЕКОТРАНСВОЛИНЬ».
2. Про розгляд актів про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:

Луцької спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 1 Луцької міської ради Волинської області;

Волинського фахового коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського Волинської обласної ради;

Житлово-комунального підприємства № 2;
Житлово-комунального підприємства № 3;
Державного комунального підприємства «Луцьктепло»;
3. Про розгляд номенклатури справ на 2026 рік:

Департаменту фінансів, бюджету та аудиту Луцької міської ради;

Департаменту економічної політики Луцької міської ради;

Департаменту з питань ветеранської політики Луцької міської ради;

Департаменту житлово-комунального господарства Луцької міської ради;

Управління охорони здоров’я Луцької міської ради;

Департаменту соціальної політики Луцької міської ради;

Департаменту «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку»;

Департаменту муніципальної варти Луцької міської ради;

Управління соціальних служб для сім’ї дітей та молоді Луцької міської ради;
Волинського фахового коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського Волинської обласної ради;

Комунальної установи Луцький міський трудовий архів;

Комунального підприємства «Луцький зоопарк»;
Приватного підприємства «Фірма АТС».
4. Про розгляд Інструкції з діловодства у Луцькій міській раді.

5. Про розгляд положень про експертну комісію:

Комунальної установи Луцького міського трудового архіву;

Комунального підприємства «Луцький зоопарк».

1. СЛУХАЛИ:

Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії архівного відділу міської ради представлені описи справ:
Луцької спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 1 Луцької міської ради Волинської області постійного зберігання за 2020 рік на 7 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2020 рік на 3 справи;

Первинної профспілкової організації Луцької спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 1 Луцької міської ради Волинської області постійного зберігання за 2020 рік на 2 справи;
Волинського фахового коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського Волинської обласної ради постійного зберігання за 2019–2020 роки на 27 справ та з кадрових питань (особового складу) за 2019–2020 роки на 31 справу, а також постійного зберігання за 2021–2022 роки на 28 справ та з кадрових питань (особового складу) за 2021–2022 роки на 36 справ;

Первинної профспілкової організації Волинського коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського постійного зберігання за 2019–2020 роки на 3 справи, а також за 2021–2022 роки на 2 справи;
фотодокументів ТзОВ «Газета “Луцький замок”» у цифровому форматі постійного терміну зберігання за 2023 рік на 167 одиниць обліку, 524 фото;

Державного комунального підприємства «Луцьктепло» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2021–2023 роки на 29 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2021–2023 роки на 39 справ;

Житлово-комунального підприємства № 2 тривалого (понад 10 років) зберігання за 2016–2022 роки на 27 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2016–2022 роки на 46 справ;
Житлово-комунального підприємства № 3 тривалого (понад 10 років) зберігання за 2011–2022 роки на 43 справи, а також з кадрових питань (особового складу) за 2011–2022 роки на 106 справ;
Товариства з обмеженою відповідальністю «Євродах-Центр» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2005–2023 роки на 6 справ, а також з кадрових питань (особового складу) за 2005–2023 рік на 20 справ (припинення шляхом ліквідації);
Товариства з обмеженою відповідальністю «ЕКОТРАНСВОЛИНЬ» тривалого (понад 10 років) зберігання за 2018 та 2025 роки на 2 справи, а також з кадрових питань (особового складу) за липень-грудень 2018 року, 2019–2024 роки та січень-червень 2025 року на 17 справ (припинення шляхом ліквідації).

Також Поліщук Оксана зазначила, що експертиза цінності документів проведена на підставі законодавчих документів у сфері архівної справи та діловодства: Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 22.06.2015 за № 736/27181, та інших нормативно-правових актів з питань експертизи цінності документів, методичних рекомендацій Державної архівної служби України.

Запропонувала схвалити вищезазначені описи справ.
ВИРІШИЛИ:
Описи справ схвалити (5 голосів – за).
2. СЛУХАЛИ:

Зінець Оксану, яка повідомила, що на основі Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, затвердженим в Міністерстві юстиції України 17.04.2012 № 571/20884, відібрано для знищення, як такі, що не мають культурної цінності та втратили практичне значення, документи:

Луцької спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 1 Луцької міської ради Волинської області за 2008–2019 роки на 20 справ;

Волинського фахового коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського Волинської обласної ради за 2010–2022 роки на 306 справ та 9 коробок;

Державного комунального підприємства «Луцьктепло» за 2017–2023 роки на 329 справ;
Житлово-комунального підприємства № 2 за 2012–2022 роки на 164 справи;
Житлово-комунального підприємства № 3 за 1989–2022 роки на 663 справи та 10 пакувань.
Зінець Оксана запропонувала схвалити акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду:

Луцької спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 1 Луцької міської ради Волинської області від 25.10.2025 № 10;
Волинського фахового коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського Волинської обласної ради від 28.10.2025 № 6;
Державного комунального підприємства «Луцьктепло» від 20.11.2025 № 6;
Житлово-комунального підприємства № 2 від 12.11.2025 № 3;
Житлово-комунального підприємства № 3 від 29.10.2025.
ВИРІШИЛИ:

Акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду, Луцької спеціалізованої школи І-ІІІ ступенів № 1 Луцької міської ради Волинської області, Волинського фахового коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського Волинської обласної ради, Державного комунального підприємства «Луцьктепло», Житлово-комунального підприємства № 2, Житлово-комунального підприємства № 3 схвалити (5 голосів – за).

3. СЛУХАЛИ:

Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії представлені номенклатури справ на 2026 рік, які складені згідно з Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України 18.06.2015 № 1000/5, терміни зберігання документів встановлено відповідно до Переліку типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших юридичних осіб, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5:

Департаменту фінансів, бюджету та аудиту Луцької міської ради;

Департаменту економічної політики Луцької міської ради;

Департаменту з питань ветеранської політики Луцької міської ради;

Департаменту «Центр надання адміністративних послуг у місті Луцьку»;

Департаменту муніципальної варти Луцької міської ради;

Департаменту житлово-комунального господарства Луцької міської ради;
Департаменту соціальної політики Луцької міської ради;

Управління охорони здоров’я Луцької міської ради;

Управління соціальних служб для сім’ї дітей та молоді Луцької міської ради;

Волинського фахового коледжу культури і мистецтв імені І.Ф. Стравінського Волинської обласної ради;

Комунальної установи Луцький міський трудовий архів;

Комунального підприємства «Луцький зоопарк;

Приватного підприємства «Фірма АТС»;
Поліщук Оксана запропонувала експертній комісії схвалити номенклатури справ на 2026 рік. 

ВИРІШИЛИ:

Вищезазначені номенклатури справ на 2026 рік схвалити (5 голосів – за).

4. СЛУХАЛИ:
Поліщук Оксану, яка повідомила, що на розгляд експертної комісії представлено Інструкцію з діловодства у Луцькій міській раді. До Інструкції з діловодства Луцької міської ради внесені зміни відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55, зі змінами, Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, зі змінами та національного стандарту ДСТУ 4163:2020 «Державна уніфікована система документації».
Крім того, розділ «Загальні положення» Інструкції з діловодства у Луцькій міській раді доповнено абзацом, що стосується адміністративних актів органів та посадових осіб місцевого самоврядування, що приймаються, набирають чинності, виконуються, припиняють дію та оскаржуються відповідно до вимог, встановлених Законом України «Про адміністративну процедуру», з урахуванням передбачених законом особливостей адміністративного провадження для окремих категорій адміністративних справ (у разі визначення законом таких особливостей).
В Інструкції з діловодства враховані також пропозиції виконавчих органів Луцької міської ради та специфіка їх роботи. 

Поліщук Оксана запропонувала схвалити Інструкцію з діловодства у Луцькій міській раді.
ВИРІШИЛИ:
Інструкцію з діловодства у Луцькій міській раді схвалити (5 голосів – за).
5. СЛУХАЛИ:
Оксану Зінець, секретаря комісії, яка повідомила, що представлені на розгляд експертної комісії Положення про експертну комісію Комунальної установи Луцького міського трудового архіву та Комунального підприємства «Луцький зоопарк» розроблені відповідно до Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 19.06.2013 № 1227/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції України 25.06.2013 за № 1062/23594.
Запропонувала схвалити вищезазначені положення про експертну комісію.
ВИРІШИЛИ:
Положення про експертну комісію Комунальної установи Луцького міського трудового архіву та Комунального підприємства «Луцький зоопарк» схвалити (5 голосів – за).

Голова експертної комісії




Оксана ПОЛІЩУК

Секретар експертної комісії




Оксана ЗІНЕЦЬ
