ДО УВАГИ 

ЮРИДИЧНИХ ОСІБ!
Інформація про отримання юридичними особами архівної довідки при ліквідації установи
1. Для отримання юридичними особами архівної довідки, для подання державному реєстратору, про місцезнаходження документів після ліквідації установи, необхідні наступні документи:

а) історична довідка установи (2 примірники);
б) описи справ на документи тривалого зберігання та з особового складу, які будуть передаватися на зберігання до архівної установи, що сформувала установа протягом своєї діяльності (по 3 примірники);
в) акти про вилучення для знищення справ, строки яких закінчилися – 2 примірники;

г) копії довідок про проведення перевірок податковими та контролюючими органами;
2. Для установ, які не проводили фінансово-господарської діяльності копія довідки з пенсійного фонду про відсутність перерахувань, 
Документи подаються до архівного відділу з супровідним листом, підписаним керівником підприємства, установи чи організації. Враховуючи, що засідання експертної комісії проводиться в останній четвер місяця, архівна довідка видається протягом 30 календарних днів.

Історична довідка виконує функції довідника, у якому в узагальненому вигляді подаються відомості з історії фонду (установи).

Історична довідка містить три розділи: історія фондоутворювача, історія фонду, характеристика документів фонду.

У першому розділі історичної довідки в хронологічній послідовності подаються відомості про:

( розпорядчі акти про створення, реорганізацію, ліквідацію установи-фондоутворювача;

( крайні дати діяльності установи;

( завдання і функції установи, їх зміни;

( масштаб діяльності установи, мережу підвідомчих організацій;

( зміни в найменуванні та підпорядкованості установи;

( структуру установи та її зміни;

(   інформація про впорядкування документів.

Історична довідка підписується керівником архіву (особою, відповідальною за архів) і друкується у у двох примірниках.

За консультаціями звертатися за телефоном 724760.

Архівний відділ Луцької міської ради

